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03 Entorno de Trabajo

En este capitulo explicaremos los diferentes elementos que componen el entorno de trabajo de la aplicacion. EI modo de trabajo que se
explicard a continuacion es comun a todas las opciones del programa.
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En la imagen, podemos ver el mend principal de la aplicacién. Es Ia primera pantalla que aparece después de habernos identificado. En
la parte superior podemos observar el nombre de la empresa con la que estamos trabajando, un poco mas abajo una barra con iconos de

acceso rapido a mends y el mend principal de la aplicacion.

Por el mend principal podemos desplazarnos mediante las teclas del cursor, o pulsando la primera letra de la opcion a la que queramos

saltar.

Pulsando cursor derecha ( o Intro sobre una rama cerraday), se abrird la rama del mend que hayamos seleccionado. Pulsando cursor izquierda
(0 /ntro sobre una rama abierta), se cerrara la rama del men(. Podemos saber si se trata de una rama de men o una opcién porque la rama

de mend tiene el simbolo [] delante de la opcion.

Pulsando /ntro sobre una opcidn del mend la ejecutamos.

También podemos hacer doble clic con el ratén sobre las ramas del mend para abrirlas o cerrarlas y doble clic sobre una opcidn del men

para ejecutarla.

Si situamos el ratdn sobre uno de los iconos de la barra de ment y esperamos unos instantes, aparecerd una pequefia bandera que nos
indicard qué mend abreviado vamos a abrir. Si hacemos clic sobre el icono, se abrird el mend abreviado seleccionado, lo llamaremos
abreviado porque solo visualiza una parte del mend (la rama) como si se tratara del ment completo. Para regresar al mend principal
debemos hacer clic con el raton en el dltimo icomo (cerrar mend).

En las imdgenes podemos observar el mismo mend, abierto desde el mend principal o desde el icono de acceso rapido.
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La mayoria de las aplicaciones a las que estamos a acostumbrados tienen opciones de mend concretas para realizar trabajos concretos, es
decir, si queremos realizar un listado de existencias, irfamos a una opcidn “Listado de existencias’, que nos prequntaria por unos rangos de
husqueda especificos y al final nos presentaria el informe deseado y hace lo que hace, ni mas ni menos.

Estonoesasien VNVM. La practica totalidad de opciones de mend se trata de bisquedas que sélo devuelven informacion, presentada
en una rejilla. A la informacion de esta primera bisqueda podemos aplicarle filtros, nuevas bisquedas o navegar. £l resultado final de todo
esto es una rejilla con datos, con los datos que nos interesan. Sobre estos datos podemos realizar procesos o bien informes.

Es decir distinguimos entre la blsqueda de la informacion y el trabajo que realizamos sobre ella. Esto nos da una gran flexibilidad y
potencia.

Como punto de partida y ejemplo base, vamos a realizar una biisqueda de todos los articulos ordenados alfabéticamente. Para ello iremos
a Ficheros Maestros / Gestion Comercial / Articulos / Articulos por nombre (Todo), que nos devolverd una rejilla con todos los
articulos ordenados alfabéticamente por el nombre.

Rejillas

Fichas: 472056

o B O

tAUEGHk iRt FLTAAR

Cadigo | N/Referencia ‘H:lelencla [Hombre [Tine  [Marca_|Familia il
[ T e T T s s e s verdad E v i
[ isae sheonEs T2J8P en
I~ | 255107 843370414 12 Cuadsinos de lenguaie
[ 266095 8439704034 124; La improvisacion en el lngusie musical
I~ | 255144 8433704514 128 : Cuadsios d lenguaie.

[ 266151 843704581 198 : L improvisacién en el lengusis musical

I | 256145 843704522 12C: Cusdeinos de lengusie.

[ 62984 8423630269 1 timestre : Cerezo: (1)

| 63009 842330412 1 timestre : Cerezos (1)

[ 83024 842HABED 1 timestre : Cerezo: (1)

| 12363 842632391 1 timestre | Coneixemer del medi 1: (1)

I 123467 s4aE323862 1 timestre : Coneisement del medi 1: (1)

[ | 321133 8447300045 1 timeste : Coneixement del medi natural, social cul
[ 1238 8426322867 1 timestre - Conocimiento del medio natural, socialy ¢
[ 123364 8426320521 1 timeste : Conociriento del medio ratural, socisly ¢
[ 3211% s447300029 1 timestre ; Matematiaues 1: 1]

I~ | 322797 84452007539 1 timeste : Nomaliva de intsrés ssnilaiio del DY 13
[ 123z ss2e32zred 1 timeste, Cuademas 1 al ¢ : Marioneta: (1]

I~ | 123346 8436322735 1 timeste, Cuaremos 1 al - Marionsta: (1)

[ 123348 8426320765 1 timeste, Cuademos 1 al & Maronets; (1]

I~ | 159621 8423438034 1 timestre. €| otofio - Conogimisnlo del meci 1. (1)

[ 153354 8423435360 1 timeste. El osfia: Conocimients del medin 1 (Canai
I | 15932 842343514 1 limeste, La cass : Conacinieto del medio 2: (1]

[ 15338 8423435009 1 limeste, La casa : Conocimieto del medio 2 (Canaiia
I~ | 15%03 8423441883 1 timestre, Media ambisrte : Conocimiento del medio 5 [ il

fd

M3 - e Aticulns por

Podemos observar los siguientes elementos
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Informacién del nimero de registros que Barra de herramientas
contiene larejilla

| Columna de seleccién de registros
| Clicando en el encabezado, se marcardn o desmarcardn todos los registros.
¢ (licando en el encabezado mientras se pulsa la tecla (tr/ se efecttia una seleccién inversa, los registros marcados se desmarcan y los no
I marcados se marcan.

Fichas: 472056

Haciendo clic sobre la casilla se marcard el registro correspondiente



Desplazamientos

Podemos desplazarnos por los registros usando el rat6n y las barras de desplazamiento de la ventana o bien usando el teclado.

(ursor abajo: Avanza una posicién verticalmente.
Cursor arriba: Retrocede una posicion verticalmente.
Cursor derecha: Desplaza la rejilla hacia la izquierda.
Cursor izquierda: Desplaza la rejilla hacia la derecha.
Av Pdg.: Siguiente pdgina de registros.

Re Pdg.: Anterior pdgina de registros.

Inicio: Se posiciona en el primer registro.

Fin: Se posiciona en el tltimo registro.

Mantenimiento de registros

03 Entorno de Trabajo

Una de las funciones mds importante de las rejillas es la de dar de alta, modificar y borrar registros. En todas las rejillas, tanto si son el
resultado de una bisqueda como si estdn incrustadas en un formulario (ventana), podemos realizar el mantenimiento de registros.

Teclado

Insert: Afadir un registro, presenta el formulario asociado a la rejilla para el alta de fichas.

Barra espaciadora o Intro: Modificar, muestra el formulario para la modificacién de la ficha seleccionada.

Supr: Borrar, presenta el formulario para bajas de registros.

Ratdn
Doble clic en una zona vacia de la rejilla: ARadir un registro.

Doble clic en un registro: Modificar, muestra el formulario para la modificacién de la ficha

seleccionada.

Boton Ficha

También podemos llamar al formulario de edicion de fichas pulsando en el boton ficha de

la barra de herramientas.

Procesos

Sobre la lista de registros de una rejilla podemos ejecutar procesos. Pulsando en
el botdn Pracesos de la barra de herramientas aparecerd el men( con las opciones
disponibles de la rejilla.

Tenemos tres tipos de procesos:
Procesos sobre la lista completa de registros, son aquellos procesos
que se ejecutan sobre todos los registros que contiene la rejilla.

Procesos sobre los marcados, son procesos que selo se ejecutan sobre
los registros que estan marcados en la columna de seleccion.

Proceso sobre el seleccionado, el procesos solo se ejecuta sobre el
registro seleccionado (el sombreado en azul).

Barrar {Suprimir)

Madificar (Espacio o Inktra)

Debemos tener en cuenta que

Aumentar | Reduci PP, un Imparte Fijo

Aumentar [ Redudir P.4.P. un Parcentajs

Aumentar [ Reducr P.V.P's un Porcentaje en Cascada
Aumentar [ Redudr P.V.P's con Porcentaje sobre PP
Aumentar [ Redudir P.V.P's con Porcentaje sobre PVPL2
P.¥.P's con Porcentaje sobre Ulkima precio de Coste
P..P's con Porcentaje sobre Coste estimado

Wer tarifa actual

Crear Tarifa pdte. Aplicar

el ment de procesos varia
dependiendo de la rejilla en que
nos encontremos.

Si estamos en una rejilla de
clientes, apareceran los procesos
de cliente, si estamos visualizando

Aumentar [ Redudir Glkima precio de Coste un Importe Fijo
Aumentar [ Reducir Glkima precio de Coste un Porcentaje
Cambiar precio de Coste estimado

Calcular y cambiar Coste estimada

Poner dltima Coste en precio media

albaranes de venta veremos los
procesos que podemos ejecutar
sobre los albaranes, etc.

Crear Equivalencias
Crear Unidades de medida

Cambiar Ubicacidn habitual

Cambiar Stack Minima

Cambiar Stock Mésimo

Cambiar Stack Minima v Maximo

Célculo de Mecesidades, Existencias bajo Minimos
Célculo de Necesidades, Existencias bajo Maximos

Existencias a una Fecha
Existencias

Generar Tnventario

Calculo Consumas Periodo

Establecer Cuentas Contables

Exportar | Importar

Marcar PM.P. & Consulkar

DesMarcar P.W.P, & Consultar

DesMarcar Articulos con precios de venta modificados
Inkercambiar campos MRef ¥ Referencia

Cambiar de estada campa NO Publicable

Borrar Articulos
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Podemos deshacer un filtro,
pulsando boton derecho del raton
sobre la rejilla y seleccionando la
opcién Deshacer en el menu que
aparecera.

Imprimir (Informes)

Se trata de otra de las operaciones bésicas que podemos realizar sobre los registros que contiene una
rejilla. Haciendo clic sobre el botén imprimir de la barra de herramientas podemos ver las diferentes

opciones de que disponemos.

Filtrar

Especificar Informe (Ctrl+S)
Presenta una venta con todos los informes que podemos seleccionar. Al iqual que ocurrfa en
la lista de procesos, los informes que se presentan son los propios de la informacion que se
estd mostrando.

@

FROCESOS

é Imprimir {Cerl4+T)
@ Wer Informe {Chrl+4)
G Especificar Informe (Ckrl4+5)

Asignar Impresoras
Especificar Impresora

Preparar Pagina

miormes
Aticulog [Sin Orden] S Aceptar I
Una Tarifa Atticulos
Una Tarifa Artticulos por Tipo C )
Una Tarifa Articulos por Marca sl

Una Tarifa Articuloz por Familia

Una Tarifa Articulos (Doble Calumna)
Tarifas Aticulos

Tarifas Articulos por Tipo

Taiifas Aticulos por Marca

Tarifas Aticulos por Familia

Tarifas Aticulos con VA

Tarifas Aticulos por Tipo con VA
Tarifaz Articulos por Marca con IWa
Tarifas Articulos par Familia con [V,

[
(i

Imprimir (Ctrl-+1)

Una vez que hayamos seleccionado el informe deseado podemos imprimirlo directamente seleccionado esta opcién.

Ver Informe (Ctrl+l)

Seleccionado esta opcion podemos previsualizar el informe en pantalla antes de imprimirlo.

Asignar Impresoras

Desde aquf podemos hacer que algunos documentos (albaranes,
facturas, ..) se impriman directamente en la impresora que
deseemos (no aparecerd la ventana de seleccion de impresora).

Al seleccionar esta opcion aparece una ventana con los documentos
que se pueden asignar, elegiremos el deseado y pulsaremos el
botn Conectar. Aparecerd una ventana en la que podemos elegir
la impresora por donde debe imprimirse el documento, ademds

Configuracion de impresoras Jili x|

[ Estado S

Acsptar

Cancelar

Lonectar
= Desconectar

Logicas [ Fisicas

Ad
44, Apaisado
Pedidos de Compra
Albaranes de Compra

Albaranes deVenta
Albaranes de Transporte
Etiquetas ds Envio
Etiq  Pal

IV Establece las nuevas conesiones la préxima vez que se ejecute el programa

podemos ajustar otros pardmetros de impresion como el tamafo

de pdgina, orientacion, etc.

Podemos cancelar una asignacion, para ello seleccionaremos el documento y pulsaremos el botn Desconectar.

Alos datos de una rejilla podemos realizarles un filtro, es decir, dejar solo los que cumplan una condicién. Pulsando sobre el botén Filtrar
de la barra de herramientas aparecerd la ventana para el filtrado de tabla de datos.

Campo: Seleccionaremos el campo sobre el que queremos
hacer la comparacién. Dependiendo de la tabla de datos
apareceran unos campos U otros.

Condicion: Debemos elegir la condicion de comparacion que
queremos aplicar.

Dato a buscar: Escribiremos el dato a comparar.

En el ejemplo estamos realizando un filtro sobre los articulos y

solo quedardn en la rejilla aquellos que cumplan la condicion,
los articulos cuyo primer precio de venta sea iqual a 1000.

Filtrado de tabla de datos 1

Tabla de datos: IArtl’cquS

| Iniciar I

ﬂ Cancelar |

Campo: [P/ P, 1

Condicidn: I lgual a

Dato a buscar: |1 uinli]
Campo completa [ Eompara oo ficha selecsionada [©

Porcentaje realizada:

Podemos realizar tantos filtros como deseemos, uno después del otro y sobre la lista final de registros ejecutar algun proceso o imprimirla
mediante un informe.

Tenemos que tener en cuenta que el filtro hace una lectura y comparacion secuencial de los registros, por lo que el trabajo con grandes
listas o a través de Internet puede ser lento.



Lista

03 Entorno de Trabajo

En la imagen inferior podemos ver el ment de lista desplegado. A continuacién explicaremos las principales funciones.

& B o VS
tAUEGAR M IreRIE W FILTRAR N PRO

Cambiar de rejila (CH+R)

Q Filtrar por cualquier campo (CH-F)

ﬂ Buscar en los registros de la lista (CH+E)

&) Generar una lista por cada ... (CH+M)

E Partirla lista en 2 desde el registro selecionado (GHERY

3 Ejecutar proceso (CHHE)
[El} Procesos Ejecutandose

'E Organizadar (ChrH-O)

Cambiar de rejilla (Ctrl+R)

Permite seleccionar otra rejilla y visualizar los registros seleccionados de manera diferente. Al seleccionar esta opcion aparecerd una ventana

con las rejillas disponibles en la que podremos seleccionar una.

Buscar en los registros de la lista (Ctrl+B)

Realiza una sequnda bisqueda sobre los registros de la lista. Al tratarse de
busquedas sobre indices, resulta muy rdpida y puede realizarse sobre grandes
numeros de registros y a través de internet sin problemas de velocidad.

Al seleccionar esta opcion aparecerd una ventana en la que debemos seleccionar
una de las diferentes busquedas posibles sobre la tabla de datos actual y el
método de rebuscar y a continuacion pulsar Aceptar para iniciar la bisqueda. I
resultado final de la rejilla dependerd del modo empleado en la blsqueda.

Anadir: A la rejilla inicial le anade los registros encontrados en la
blsqueda realizada. Por ej, si en la lista inicial tenemos los articulos
de la familia “Ordenadores”, podemos afadirle los articulos de la

Seleccidn de biisqueda x|

Tabla de datos

IArtl’cqus

Modo rebuscar

Afiadir
Quitar

LI Cancelar |

Articulos por proveedor
Articuloz por tipo

Articulos por marca
Articulos por familia
Articulos entre cadigos
Articulos entre N/Referencia
Articulos entre referencias
Articulos entre tipos
Articulos entre marcas

Hebimudme munben forilioe

marca“HP" El resultado final sera una lista con los articulos de la familia “Ordenadores” mas los articulos de la marca

“HP"

Quitar: A la rejilla inicial le quita los registros de la bisqueda realizada. Porej, si en la lista inicial tenemos todos los
articulos, podemos quitar los articulos del proveedor “Master Computer”. £l resultado final serd una lista con todos los

articulos menos los articulos del proveedor “Master Computer”.

Cruzar: La rejilla final convendrd los registros que estén en las dos listas, es decir, para que un articulo aparezca debe
estar la rejilla inicial y en la bisqueda realizada. Por j. si en la lista inicial tenemos todos los articulos de la familia
“Ordenadores”y cruzamos una busqueda de articulos del proveedor “HP”, el resultado final serd una lista con los

articulos de la familia“Ordenadores” y del proveedor “HP".

Generar una lista por cada ... (Ctrl+M)

Agrupa la lista por el campo que seleccionemos y genera tantas listas como valores diferentes contenga el campo (como mdximo genera

50 listas).

Partir la lista en dos desde el registro seleccionado (Ctrl+F5)

Permite partir la lista en dos desde el registro seleccionado (sombreado en azul)

Organizador (Ctrl+0)

™ | 396672 84-243-0429-2
™ 3R3IANA A4-RNR-1N3R-F

15 aventuras |
1R ranrinhes

Articulos par... [ £i Clientes por ...

“EE M3 - Mena .

Prezupuest...

Muestra una pestafia para cada ventana abierta, lo que nos permite saltar entre ventanas rapidamente.

Podemos  realizar  cualquier
combinacion  de  filtros 'y
bidsquedas que nos interese.
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En la rejilla que nos devolverd
el navegador podemos realizar
filtros, busquedas o volver a
navegar.
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El navegador nos permite acceder a los datos relacionados de los registros de la rejilla. Magstra de todos

Tenemos dos relaciones bésicas “Maestros” e “Historicos” La misma tabla de datos en unos Histérica del seleccionada (F4)
casos puede ser maestra y en otros histdrica, depende del caso. ;Como saber el tipo de Histérica de todos

relacion?. Usando el sistema de prueba y error o usando el truco del plural.

En una lista de articulos queremos averiguar“El proveedor de los articulos’, si nos damos cuenta al enunciar la frase “El
proveedor”es un singular y por lo tanto tiene una relacion de Maestro con respecto al articulo,”... los articulos”es un
plural'y por lo tanto los articulos son un histdrico de los proveedores.

Desde una lista de articulos queremos acceder a las lineas de venta que se han realizado, aplicando el truco del
plural enunciamos “Las ventas del articulo’, podemos ver que “Las ventas”es un plural y por lo tanto un histérico de
articulos.

Sino nos aclaramos con la frasecita de marras, siempre podemos elegir una de las opciones y explorar otras diferentes
que nos da el asistente que aparezca.

Maestro de todos: De todos los registros de la rejilla, devuelve una rejilla con maestros.
Historico del seleccionado (F4): Del registro seleccionado en la rejilla, devuelve el histdrico que seleccionemos.
Historico de todos: De todos los registro de la rejilla, devuelve el histdrico que seleccionemos.

En la ventana que aparecerd al elegir una de estas opciones, debemos seleccionar el histdrico o maestro que nos
interese y la rejilla con a que queremos visualizar los datos.

Encarpetados de rejillas

Hay rejillas que estdn asociadas a un encarpetado. Los encarpetados se encargan de agrupar la informacion que muestra la rejilla. Por
defecto siempre aparece la lista completa de registros. Podemos encontrarmos con encarpetados automaticos, en los que la agrupacion de
registros viene dada, 0 manuales los cuales tendremos que definir.

Lista completa de Facturas de Yenta

32| 3Ene-2002 50,00
1 33 3Ene-2002 50,00 1]

Carpetas

Pulsando en el boton (arpetas, aparecerd una ventana que nos

permite realizar el mantenimiento de las diferentes agrupaciones del x|
encarpetado.
p Farmato de carpeta

Para dar de alta un nuevo grupo, pulsaremos el primer botén, lo que [Facturas Clente ——— |
hard que aparezca el formulario para carpetas. Titulo

1 Trimestre 2005

Titulo: Nombre que queremos darle al agrupamiento.

. - L Limites
Limite Inicial: Dato inicial desde el que comenzaran a [Fean
. EChna

mostrarse registros.
L. . . o | nicial
Limite Final: Dato final donde dejardn de mostrarse [o10-2008
registros. Final

Una vez afiadido los encarpetados, podemos seleccionarlos en el campo || 131032005

desplegable, lo que hard que la rejilla muestre solo aquellos registros
que estén comprendidos entre el limite inicial y el limite final.
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Codificacion Arbolada

Antes de empezar a codificar una tabla arbolada, por ejemplo las familias de articulos, es conveniente entender su funcionamiento y
planificar la codificacion con antelacion.

Las tablas arboladas son en realidad tablas maestras que pueden visualizarse con una estructura arbolada (al estilo de un drbol de
directorios).

Es el campo Codigo el que determina la ramificacién representando cada cardcter o grupo de caracteres una rama o nivel del drbol, de
modo que el campo c6digo se abre en nuevas ramas por cada cardcter o grupo de caracteres que afiadimos.

£j. EI Plan General de Contabilidad, es un ejemplo de codificacion arbolada.

Opciones botdn derecho

Cuando estamos dentro de una rejilla seleccionada, haciendo clic en el boton derecho del ratén, nos aparece una pantalla como esta, con
una serie de opciones:

Formulario Alta
Formulario Modificacion
Formulario Baja

Quitar de la lista el seleccionado
Fitrar

Invertir el orden de I ista
Reordenar

Guardar lista virtual
Recuperar lista vittual

Deshacer
Fiehacer

Seleccionar todo
Invertir seleccidn

Portes

Anotal eh cesta: elemento seleccionado F2
Anotar en cesta: Todos Shift+F2
Abiir la cesta Ctel+F2
Traer cesta completa

Formulario Alta: Desde aqui podemos dar de alta a un nuevo registro, s decir, si estamos en una rejilla de clientes,
podemos dar de alta uno nuevo.

Formulario Modificacion: Se puede modificar el registro seleccionado.
Formulario Baja: Podemos dar de baja el registro.

Quitar de la lista el seleccionado: Si algun registro que nos muestra la rejilla no nos interesa tenerlo en pantalla,
lo podemos quitar.

Filtrar: Podemos hacer filtros por diferentes campos.

Invertir el orden de la lista: Seleccionando esta opcidn, la lista pasa a estar invertida, es decir, el ltimo registro
pasa a ser el primero y el primero al dltimo.

Reordenar: Ordena los registros de la rejilla segtn el campo que seleccionemos.
Guardar lista virtual: Nos guarda esta lista en un archivo.
Recuperar lista virtual: La lista que hallamos quardado, la podemos recuperar y que nos la vuelva a mostrar.

Deshacer: Deshace los cambios que hallamos ido haciendo en toda la rejilla, ddndonos la opcion de cual queremos
deshacer.

Rehacer: Vuelve a rehacer los cambios efectuados.

Seleccionar todo: Selecciona todos los registro que tengamos en la pantalla.
Invertir seleccion: Invierte la seleccion que hemos hecho.

Portes: Se pueden aplicar portes al registro o registros seleccionados.
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Opciones Cesta

Dentro de las opciones que nos muestra VNVM al hacer clic en el boton derecho del raton nos aparecen opciones de cesta. La cesta sirve
para seleccionar registros que no podamos agrupar por ningtn concepto de seleccion. Por ejemplo, podemos localizar clientes por c6digo,
poblacion, caracteristicas, etc... pero silos clientes que queremos seleccionar no tienen nada en comn, utilizaremos las opciones de cesta,
abriendo una rejilla y haciendo clic en la opcién que nos interese, para después trabajar con la seleccion mostrada. Estas opciones son:

Anotar en cesta elementos seleccionados

Anotar en cesta todos

Abrir cesta

Traer cesta completa.

En funcion del nivel de privilegio de grupo de usuarios o del usuario (un nimero entre 0y 100 que asignamos en el servidor de aplicaciones), existen
ciertas opciones de listas, del navegador, que estaran activadas o desactivadas; éstas son:

Modificar campo: Para que esté activa el usuario debera tener un nivel de privilegio igual o superior a 92.
Modificar campossi.....: Para que esté activa el usuario deberd tener un nivel de privilegio igual o superior a 92.
Fundir fichas: Para que esté activa el usuario deberd tener un nivel de privilegio igual o superiora 91.

Exportar ASCIl: Para que esté activa el usuario deberd tener un nivel de privilegio igual o superior a 90.

Exportacion de datos a excel (ASCII)
Podemos exportar datos desde cualquier lista a una hoja de excel.

Desde cualquier lista en que nos encontremos, en la barra de herramientas superior hacemos clic en Lista y a continuacion seleccionamos
Exportar Ascii.

EE] Archivo Editar Fichas |Lista Mavegante Procesos Faworibos Wer Ventana Ayuda

> E # Repuscar... F3
E|@|c¥vﬁ —»IE_uscar IE@? H@
QU Eilrar... Ctri+Fa
== CamBinar. ..
e || | = ChliFS
Fichas: 36883 £ Pt fista i+ 54

] Multi partir lista. ..
= | FILTRAR |
Campos duplicados. .. i

|I:6digo Hombre Fi Hombre Comercial
5798 2 & EURRELL @' Modificar campo...

E2541 ACP SL | o
BTG|ADL SA % = hecrd.
03 ADS.A T Recalcular botales
AEGRADI [ Cambiar aspecta rejilla. ..
147 A EMNOSTR
4714 AEXALUM S Exportar asdil.
9187 AG. INTERPRICES
9011 ALC. Dpta. Getion
9408 | A.J. ESPANS TOST

[ (o o




Nos aparece la siguiente pantalla:

Exportacion de datos x|
| 5 Xl‘t + | =&
Titula | Contenida | Langitud ‘
Formata de archive:  Delimitador de campa:  Cualificadar de testa:
IDehmlladn j IF‘untoy coma j ICormIIas j I Afiadit 12 Linea: Titulos
Archivvo de desting:
IC\ientss.lxl

03 Entorno de Trabajo

Marcamos F5 o hacemos doble click sobre el icono de la izquierda Afiadir Columna Campo. Nos aparecerd una lista con todos los datos que
contiene la rejilla que tenemos seleccionada. Marcamos el datos que queramos aceptamos y nos aparecerd en la pantalla. Esta operacién

la repetiremos tantas veces como columnas queramos incorporar.

% Seleccione campo de: Clientes ] x|

Ab Mombre Fiscal :I
&b Cddigo + Nombre
Ab Mombre Comercial
&b Mombre para Rieiilas
Ab Contacto
[#-=F Puntero a contacto habitual
i MILF
&by Direceion
[#l-=b Pais
[#l-=b Provincia B

Seleccidn:
ICédlgu

|zmmsnz

Subcadena de formato [opcional]

Mumérico  iatencidnl: Al aplicar farmata a un campo ®
numérico se convierte en un dato alfabético

™ Separador de miles N# decimales:
[~ Cambiar decimales =
Justifcar Longud

Mo flongitud el dato) A0 3

Una vez finalizado el proceso de seleccion de datos para las columnas buscaremos en Archivo de destino la carpeta donde vamos a guardar

este archivo al que le pondremos la extensién .csv.

Archivo de destino:

Ewportar

C:ADocuments and SettingshRECEPCIOMN \Miz documentoshCLIEMTE S Clientes. bt

Cancelar

-]
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Fin de Capitulo



