ﬁ Ventas

Un proceso de venta puede tener un circuito muy corto (factura directa)
0 COMenzar por un presupuesto, que posteriormente se convierte en en uno o
varios pedidos, que pueden confirmarse y convertirse en uno o varios albaranes
seqlin se entreque total o parcialmente. Después tendremos que facturar los
diferentes albaranes uniéndolos 0 no, en una sola factura. £l proceso no se habré
completado, si no se procede al cobro del mismo, ya sea en efectivo, a través de
una remesa bancaria o cualquier otra forma que contemplemos.

Gestion de Ventas

Al'hacer doble clic en esta opcidn, aparece el localizador de clientes, una vez

06 Ventas

F Yentas
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Gestion de Yentas

Presupuestos

Pedidos Yenta

Albaranes de Venta
aAlbaranes de Transporte
Facturas de Venta
Liquidacidon Comisiones
Facturas Proforma
Articulos Presupuestados
Articulos Pedidos
Articulos Yendidos
Articulos Facturados
Series de Albaranes y Facturas de Yenta

Cadiga |1 I Anulado [T | Blogqueado | IS

MNombre Fiscal |Master Computer. S.A.

Mombre Comercial |Master Computer. S.A.

Contacta |

ueSiss ]| Pedidos | Wentas | E

AR EMER -
o
K

0,00 Fotocop

266,80 CLOTA MEMSUAL £
266,80 CLOTA MEMSUAL Mo

1-Dic-2003 2.547.82 ESTE PRESUPES UF | Mo
21-Dic-2003 1.280.52 ESTE PRESUPES UF Mo
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seleccionado el cliente, el sistema nos presenta una ventana, con una serie de pestafias que contienen los documentos que se han

imputado al cliente.

Presupuestos
Serizdeventa | il afs | GENERAL o) [ceran]
N Presupussto | 0 [Presupuesto -| Rechazo ' =] (It
Su Referencia | | Eiminc |
Fecha | 8-Mar-2006 |2 FechaValidez | 7-Abr-2006 a2 _Procesos |~ |
Client | 0l BN
Foima de Pago | afs BN ot
Representante | 0| gl 2‘
Moneda | 0l BN
Procedencia | E =
Tarifa | oz | j
Lincas |IvA | Datos Adicionales | Direccién Envio | Portes | Notas | Pedidos | Contoles | Montaies | e-mails |
Adticulo | Nombre Canlidad | Precio| Dto.
.
Ficha de Presupuesto

Serie de Venta: Indica a que serie de facturacién pertenece el presupuesto.

Ne Presupuesto: El nimero de presupuesto se decide en el momento de crearse la ficha y es el siquiente al introducido
en el contador de la serie. Puede forzarse un nlmero de presupuesto concreto, si no existe, bastaré con entrar en el

campo y modificarlo manualmente.

Estado: Nos indica en que estado se encuentra actualmente el presupuesto. Al generar un pedido de venta o un
albardn de venta, el estado del presupuesto cambiard automaticamente a “Aprobado’”

Rechazo: Sirve para informar del motivo de la no aceptacién del presupuesto por parte del cliente.

Su Referencia: Introduciremos la referencia del cliente para este presupuesto.
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Fecha: Dia de creacion del presupuesto.
Fecha Validez: Indica cuando expira la validez del presupuesto.
Cliente: Cliente al que hacemos el presupuesto.

Forma de Pago: Introduciremos la forma de pago que tendrd el presupuesto. Automdticamente captura la forma
de pago del cliente.

Representante: Representante o agente comercial que realiza el presupuesto. Por defecto aparece el representante
asignado en la ficha del cliente.

Moneda: Informa en que moneda o divisa estan los precios de venta introducidos en el presupuesto. Cuando la
moneda utilizada sea el Euro no serd necesario introducir nada, dejando este campo vacio. Automaticamente se
captura la moneda introducida en la ficha del cliente.

Procedencia: Aquf indicaremos la forma en que esta posible venta llegd hasta nosotros. A través de una feria,
una campafia publicitaria u otro medio, para poder después tratar las comisiones en funcién de ésta o realizar
estadisticas.

Tarifa: Este dato se obtiene de la ficha del cliente, es modificable y con él indicamos la tarifa de precios que se aplicard
en el presupuesto.

Comentarios: Rellenaremos este campo cuando tengamos que hacer una nota interna sobre esta solicitud y que no
deseamos que conozca el cliente.

Lineas
En esta pestafia aparecerdn los articulos introducidos en el presupuesto. Para ello, bastard con hacer doble clic con el ratén en cualquier
posicion de la rejilla, apareciendo una pantalla con el nombre de Linea Presupuesto, en la que rellenaremos los datos de cada uno de los
articulos.

Articulo: Introduciremos la referencia del articulo deseado, puede dejarse en blanco si interesa.
Nombre: Descripcidn del articulo introducido. Si se desea, se puede cambiar para esta linea en concreto.
IVA: Aparecerd el régimen de IVA al que estd sujeto el articulo.

Cantidad: Introduciremos la cantidad que queremos presupuestar. Este campo solo estard activo si en la ficha del
articulo, en el campo venta por se ha introducido “Cantidad”.

Venta por: Unds x Metro

Al'introducir un articulo con esta caracteristica, se tendrd que informar de las unidades que se estan
vendiendo y la cantidad por unidad, siendo la cantidad de venta final el producto de dichos campos.
Venta por: Cant. x Unds. Caja

Al'introducir un articulo con este concepto, se tendrd que introducir la cantidad y las unidades, siendo Ia
cantidad de venta final la multiplicacion de dichos campos. Las unidades se inicializaran automdticamente
con el valor introducido en Unidades x Caja de |a ficha del articulo.

Precio: Precio del articulo (sin IVA), de la tarifa que se le aplique habitualmente al Cliente.

Dto. 1, Dto. 2, Dto. 3: Descuento que deseemos hacer al cliente. Estos descuentos, se aplicardn en cascada, es decir,
primero Dto.1, sobre el resultado Dto. 2, y después Dto. 3.

Importe Tasas: Indicaremos el importe de las tasas correspondiente a este articulo (punto verde, manipulacién,
desechos, ect.).

Importe: Serd el campo donde aparece el importe total de este articulo, teniendo en cuenta la cantidad, el descuento,
y las tasas. Esta cantidad aparecerd automaticamente ya que es calculada por el sistema.

Precio Coste: Cuando el articulo que deseamos vender, tenemos que comprarlo a un proveedor y debamos controlar
el precio real de coste de esta venta, lo introduciremos en este campo y serd el que se usard al generar un pedido o
albaran de venta.

Notas: Fn esta pestafia se puede realizar cualquier tipo de anotacién referente al articulo o extender
la descripcion del mismo. Cuando se quiera realizar un punto y a parte, deberemos pulsar Cir/+-Intro.
Obsérvese, que si hay notas introducidas, aparece a la derecha un mensaje sobre fondo rojo, con el rétulo
“Notas’, para indicarnos, que esta linea, lleva notas adjuntas.
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Montajes: En esta pestafia veremos el montaje u orden de fabricacién asociada a la linea.
Lineas de Pedidos: Veremos las lineas de pedidos de venta que se han generado a partir de esta linea de
presupuesto.

Esta pestaia nos informa de los importes, bases imponibles, cuotas de IVA, etc, del presupuesto.

Régimen de IVA: Informa que régimen de VA se estd aplicando en el presupuesto, captura automdticamente el
introducido en la ficha del cliente.

Tipo de IVA portes: Informaremos que régimen de [VA aplicaremos a los portes imputados en el presupuesto.
Importe Portes: Es el importe de los portes que cargamos al cliente.

Tipo Recargo Financiero: En el caso de querer cobrar un recargo financiero, este podrd ser un importe fijo o un
porcentaje sobre el total factura.

Recargo Financiero: Introduciremos un importe fijo o porcentaje, dependiendo del tipo de recargo financiero
selecionado, a cobrar al cliente.

El resto de campos, que aparecen con el fondo gris, son calculados automdticamente por la aplicacion y nos informan
de los diferentes importes acumulados en el presupuesto.

Datos Adicionales

Dto. : Introduciremos el descuento que pudira tener el presupuesto.
Dto. Forma Pago.: Captura autométicamente el descuento introducido en la forma de pago.

Debemos tener en cuenta, que si introducimos los dos descuentos, primero se calculard el descuento y a continuacién
el descuento por forma de pago.

Cambio: Indica el factor de conversion entre la moneda seleccionada en el presupuesto y la moneda base usada por
el programa (€uros).

Decimales: Informa del nimero de decimales a los que se redondeardn los calculos realizados en este presupuesto.

Direccion Envio

Portes

Notas

Direccion de Envio Habitual: En este campo podemos seleccionar una de las direcciones de envio introducidas en
la ficha del cliente.

Nombre Comercial: Nombre comercial con el que es conocida la empresa donde debe enviarse la mercancia.
Contacto: Nombre de la persona de contacto en la direccién de envio.

Direccidn, Codigo Postal, Poblacion y Provincia: En estos campos introduciremos |a direccién de envio de este
presupuesto.

Agencia de Transporte: Introduciremos la agencia de transporte que se encargard de realizar el envio.
Portes: Podremos seleccionar el tipo de portes del envio.

Tipo de IVA portes: Informaremos que régimen de [VA aplicaremos a los portes que imputemos.
Importe Portes: Introduciremos el importe de los portes que cargamos al cliente.

Reembolso: Servird para imprimir en el presupuesto y recordar en su caso al transportista, que se trata de un
reembolso.

Observaciones: Haremos las que deseemos que aparezcan impresas en el formulario del mismo.
Comentario: Anotaciones de caracter interno.

Pedidos
En esta pestana veremos los pedidos que se han generado a partir de este presupuesto.

Controles

Usuario: Nos informa qué usuario cre el presupuesto.
Pedido por: Podemos introducir qué usuario se ha encargado de introducir el pedido.
Preparado por: Quien lo preparo.

06 Ventas
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Entregado por: Quien lo entregé al transportista.

Montajes
Aqui podremos ver los montajes u 6rdenes de fabricacion asociadas al presupuesto.
A Cuenta Clrl+
H Kit F§
e-malls Montsje Clrl+hd
En esta rejilla podremos ver la lista de todos los e-mails que se han enviado de este presupuesto. Coiar F?
| mpririr F3
, Ervviar por e-mai Clrl+F3
Botdn Procesos GrearPecito F10
. . sz m . Pedido Incompleta F11
A Cuenta (Ctrl+A): Al seleccionar esta opcion, veremos una rejilla con los pagos realizados | oty e caridades Fi2
a cuenta, en la misma podemos afiadir pagos a cuenta. Crear Albardn
Albaran Incompleto
Kit (F5): Para incorporar un Kit o grupo de articulos, seleccionaremos esta opcidn. Aloarén Incampleto Cantidadzs
Crear Factura Proforma
Montajes (Ctrl-+M): Mediante este proceso podemos introducir un articulo que fabricamos | Anteor resupuesto
Siguiente Presupuesto

y al mismo tiempo generar la orden de fabricacién correspondiente.

Copiar (F7): Copia el presupuesto en uno nuevo. Puede ser muy (til, cuando un cliente nos pide varios presupuestos
parecidos, para decidirse posteriormente por alguno de ellos, O cuando tenemos un cliente que nos pide un presupuesto
iqual o muy parecido al de otro que ya tenemos hecho.

Imprimir (F9): Imprime el presupuesto por la impresora asignada.

Enviar por e-mail (Ctrl-+F9): Envia el presupuesto por e-mail.

Crear Pedido (F10): Mediante esta opcidn crearemos un pedido de venta a partir del presupuesto.

Pedido Incompleto (F11): Crea un pedido de venta, con los articulos del presupuesto que hayamos seleccionado.

Pedido Incompleto Cantidades (F12): Crea un pedido de venta, con los articulos del presupuesto que hayamos
seleccionado y con las cantidades que introduzcamos.

Crear Albaran: Esta opcion crea un albardn de venta a partir del presupuesto.

Albaran Incompleto: Ejecutando esta opcion, crearemos un albardn de venta, con los articulos del presupuesto
que hayamos seleccionado.

Alabaran Incompleto Cantidades: Crea un albardn de venta, con los articulos del presupuesto que hayamos
seleccionado y con las cantidades que introduzcamos.

Crear Factura Proforma: Fsta opcion crea una factura proforma a partir del presupuesto.

*PROCESOS DE: Presupuestos *

Anterior Presupuesto: £l formulario muestra los datos del presupuesto anterior.

Copiar Presupuesto

Siguiente Presupuesto: El formualrio muestra los datos del siguiente presupuesto. Impine el Presupuesto Seleerionada
Enwiar e-mail del Seleccionada
Rejilla Presupuestos R
Crear Pedida Incompleto
Crear Pedida de Yenta Incompleto Cantidades
Procesos Groe Al doVorta
. . . Crear Albaran Incompleta
Copiar Presupuesto: Copia el presupuesto seleccionado en un nuevo presupesto. e Adsads e o el i

Crear Factura Proforma

Imprimir Sobre del Seleccionado: Con esta opcion podemos imprimir el nombre y la Tl

direccién del cliente (del presupuesto selecionado) en un sobre. Pt ates

Recalcular Importes: Si después de haber hecho una serie de Presupuestos, se produce un
cambio de precios en alguno de los Articulos que los componen, podriamos hacer que se recalcularan estos aplicando
la nueva tarifa, mediante esta opcion.

Las demads opciones estdn explicadas en el hoton Procesos de la ficha del Presupuesto.

Pedidos de Venta

A continuacién desarrollaremos la opcion del ment Pedidos de Venta. Empezaremos describiendo las opciones Afadir Pedidos de Venta,
siquiendo con Localizar Pedido de Venta y después contiuamos el orden del men( que aparece en la pantalla.
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Al'hacer doble clic en cualquier campo de la pantalla anterior nos aparecerd la pantalla con el nombre de“Linea Pedido de Venta"

Articulo: Al'hacer doble clic en esta pestafia nos aparecen las siguientes opciones:

Fecha Entrega
Articulo

MNombre

1A,

Cantidad Pedida
Cantidad Servida
Fendiente Servir
Precio

Oto. 1

Importe Tasas
Importe
Referencia

Precio Coste

Fecha Entrega: Nos indica en qué fecha haremos la entrega del articulo pedido.
Articulo: En este campo podemos introducir el c6digo del articulo que nos ha pedido el cliente o podemos

Linea Fedido de Wenta - Master Computer. 5_A;

Asticulo | Notas | Lineas de Venta | Mon!

Aceptar

Cancelar

14-Now-2005

o =S E =

Eliminar

I~ Afecta a Existencias
© Reservar ¥ Servido

hacer uso del botdn Ausxiliar, hasta que nos aparezca el articulo deseado.

Nombre: Aparecerd el nombre del articulo que nos han pedido.

IVA: En este campo aparece el tipo de VA al que estd sujeto el articulo.

Cantidad Pedida: Especificaremos la cantidad pedida del articulo.

Cantidad Servida: En esta opcion veremos la cantidad que ha sido servida al cliente. Esta cantidad puede
ser distinta a la pedida, ya que puede haber cantidades del articulo pendientes de servir.

Pendiente Servir: Constardn las cantidades del articulo que todavia no han sido suministradas al cliente.
Precio: Introduciremos el precio del articulo, por unidad.

Dto.1: En este campo figurard el descuento que ofrecemos al cliente en el caso que corresponda. Podemos
ver tres campos, ya que podemos realizar tres descuentos que se aplicardn en cascada, es decir, primero
Dto.1, sobre el resultado el Dto.2 y después el Dto.3.

Importe Tasas: Indicaremos el importe de las tasas del pedido, en el caso de que correspondan.
Importe: En este campo aparecerd el importe total del Pedido teniendo en cuenta la cantidad, el descuento
y las tasas.

Referencia: Aparecerd el nimero de referencia del cliente, para este articulo, en caso de tenerlo.

Precio Coste: Escribiremos el precio de coste del articulo en caso de conocerlo.

Reservar: Simarcamos esta casilla, indicamos al sistema que debemos reservar los articulos necesarios para
poder suministrar el pedido, de modo que nadie pueda utilizarlos para otro pedido o proceso de venta.
Servido: Al marcar esta casilla, indicamos que el pedido se ha servido por completo.

37



unum
by Master Computer S.A.

Las siquientes opciones las calcula automdticamente el sistema, por lo que no tenemos que preocuparmos de rellenar ninguna de ellas.

Pdte. Recibir: Al lado de esta opcién aparecerd el boton Ojo. Si pulsamos este boton nos aparecera una
pantalla donde podremos ver todos los Pedidos pendientes de servir a nuestros clientes, por articulo y los
Pedidos que nuestros proveedores tienen pendientes de suministrarmos, siempre referente al articulo con el
que estamos trabajando.
Existencias: En este campo aparecerd la cantidad del articulo que hay en stock en el almacén. Si este
ampo aparece con signo negativo quiere decir, que todavia no hemos realizado la entrega de algun Pedido
a clientes por cantidades, ya que no disponemos de ellas en almacén.
Reservado: Aparecerd la cantidad del articulo que se ha reservado en stock. En el momento que la cantidad
de artfculo sea inferior a la cantidad indicada como reserva, deberemos hacer un Pedido al proveedor para
que nos suministre el artfculo y de esta manera podamos servir los pedidos que nos realicen los clientes.
Pdte. Servir: En esta casilla nos aparecera la cantidad que tenemos pendiente de servir al cliente.
Disponible: Aparecera la cantidad del articulo que tenemos disponible en el almacén. Es decir, la diferencia
entre el stock real y el pendiente de servir. En algdn caso puede aparecer la cantidad con signo negativo;
esto nos indica que no tenemos existencias disponibles para suministrar los pedidos que nos realicen los
clientes.
Ext. Finales: En este campo aparecen las existencias finales del articulo que tendriamos en el almacén si se
cumplieran nuestras previsiones. Es decir, después de que hubiéramos recibido todos los pedidos realizados
a nuestros proveedores y de servir todos los pedidos a nuestros clientes.

Notas: En esta pestafia podemos hacer cualquier anotacion sobre el articulo que nos ha realizado el cliente.

Ademds, podremos ver en la pantalla anterior, que una vez se han realizado anotaciones, en la parte derecha de la misma nos aparecerd un
botén de color rojo, indicandonos que en este pedido hay anotaciones que deberemos tener en cuenta.

Lineas de Venta: Si de este pedido se sirven parte de los articulos, se tendrd que crear el correspondiente albardn
de venta (parcial de este pedido). s cuando aqui nos aparecerdn todas las ventas que se hayan ido realizando de este
articulo, relacionadas con el pedido.

En esta pantalla podemos ver las siguientes opciones:

Albaran: En este campo aparecerd el nimero de albaran correspondiente.

Nombre: Aparecerd el nombre completo del articulo del que se realiza la venta.

Cantidad: Aqui se mostrard la cantidad del articulo que se entrego.

Precio: Constard el precio unitario del articulo.

Importe: Veremos el importe total del pedido teniendo en cuenta la cantidad y el descuento.
Montajes: Veremos el estado en que se encuentra el proceso de montaje del articulo vendido, en caso, que
corresponda.

IVA

Nos aparecen los mismos datos que en la opcién “Afadir Presupuesto”.

Datos Adicionales
Aligual que la anterior pestafia todos los datos han sido explicados en la opcién “Afadir Presupuesto”.

Direccion de Envio
Los datos que aparecen en esta pantalla son iguales a los que aparecen en la opcion “Afiadir Presupuesto’; los cuales ya han sido
explicados.

Portes
Aligual que la anterior pestafia todos los datos han sido explicados en a opcion “Afiadir Presupuesto”. En este caso la pantalla nos permite
introducir mds detalles sobre el tipo de portes. Tenemos los siguientes campos:

Ne Bultos: Indicaremos el nimero de bultos, es decir, paquetes, que el cliente va a recibir.

Peso: Aparecerd el peso total del Pedido que suministramos al cliente (siempre que en las fichas de los articulos se
hubiera introducido el peso de éstos).

Volumen: Calculard el volumen que ocupa este pedido, basandose en los datos de volumen de cada uno de lo
articulos que intervienen.
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NOtaS Entrega a Cuenta il
- . . T " Ent Cuenta Pdtes.
Esta pestafia ha sido explicada en la opcion “Afiadir Presupuesto” s
Montaje Cirl+hd
VentaS [rnprivnir Sin Yalorar F8
. . . . . Irnpriir 4 alorad; F3
En esta pestafia haremos doble clic en cualquier campo y nos apareceré la pantalla que tiene COMO |
mprimir Resto Pedida
nombre Albaran de Venta. |mprimir Pedido en Almacén — CtileShifted
Pedida por e-mai Cirl+F9
Aquifigurardn los datos referentes a todos los albaranes de ventas parciales de este Pedido. Si queremos | Yerk Campieta Fio
‘ b d d . | P ‘ d ,,A|b d V " < | d Wenta Incompleta F11
conocer mds sobre estos datos, nos dirigiremos al capitulo de“Albaranes de Venta', que serd explicado | 4z ncannlta Caridades Fi2
con todo detalle. Anterior Pedida
Siguiente Pedido
Controles

Esta pestafia ha sido explicada en “"Afadir Presupuesto”

Montajes
Esta pestafia ha sido explicada en “Afiadir Presupuestos”.

e-mails
Aligual que las demds pestafias, ésta ha sido explicada en “Afadir Presupuestos”.

Relacion Pedidos
Nos aparecerd la relacion de los pedidos de venta con los de compra.

Procesos

Entrega a Cuenta (Ctrl+A): Con esta opcion podremos ver si el cliente nos ha entregado un importe a cuenta de la

venta del articulo pedido. Ademds, disponemos de dos campos como son, “Importe Compensado y “A Cuenta’, éstos

son calculados automdticamente por el sistema.
Allado de los campos anteriores disponemos de la opcion“Provisional”, que nos indica si estd marcada, que el importe entregado a cuenta
es provisional.

Asi mismo, veremos en qué Banco se ha hecho el pago y el concepto por el cual se ha realizado.

En la parte inferior de la pantalla podremos ver un botdn con el nombre de Recibo. Si hacemos clic en él, obtendremos un recibo del cobro
a cuenta.

Entregas a Cuenta Pdtes.: Aqui tenemos la posibilidad de ver las Entregas a Cuenta que ha realizado el cliente y el
concepto por el que las ha realizado.

Kit (F5): Si deseamos incorporar algin grupo de articulos, podremos seleccionar esta opcién y elegir entre las
diferentes agrupaciones que hayamos organizado como Kits. Se puede elegir la opcidn en la ventana o pulsar la tecla
Fs.

Montaje (Ctrl+-M): Nos mostrard si el pedido que nos han realizado requiere del proceso de montaje.
Imprimir Sin Valorar (F8): Imprime el Pedido de Venta, por la impresora asignada, pero sin valorar.

Imprimir Valorado (F9): Realiza la impresién del Pedido de Venta valorado, por la impresora asignada, es decir, con
los precios y el total del valor del Pedido.

Imprimir Resto Pedido: Podremos realizar la impresidn de todos los pedidos que atin no se han servido.

Pedido por e-mail (Ctrl+F9): El programa VNVM ya tiene la direccion de correo electrnico del cliente. Con este
botdn se podrd enviar el Pedido a través de él, de manera muy sencilla y sin abrir ningtn programa adicional. El
documento se enviard en formato pdf, es decir, que el receptor del mismo no tiene capacidad para modificarlo,
tnicamente lo podrd imprimir. Podremos elegir la opcion en la pantalla o pulsar la tecla Ctrl + F9.

Venta Completa (F10): Con esta opcién podremos convertir el Pedido en un Albardn de venta. Podremos elegir la
opcidn en la pantalla o pulsar la tecla F10.

Venta Incompleta (F11): Crea un albardn de venta, pero con la particularidad que, serd una venta parcial de los
articulos, no total o completa. Podremos elegir la opcion en la pantalla o pulsar la tecla F11.

Venta Incompleta Cantidades (F12): Permite realizar un Pedido de venta, que serd parcial en cuanto a cantidades,
pero no en articulos. Podremos elegir la opcién en la pantalla o pulsar la tecla F12.
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Anterior Pedido: Si elegimos esta opcion aparecerd el anterior Pedido que nos hubieran hecho, (nimero de pedido

40

anterior).

Fikist O35 ad #@ @ 7 @

[ Setie| N2 Pedida| Su Referencia | Fecha Pedido| Fecha Entiega| Cliente: Comentario [ cont. [ Estado
[ T IBAL 0G| 16 Abri 2005 | Gowoaga Fodiguez, David Hio
u 1 184012006 18-Abi-2006 Goyoaga Rodriguez, David Mo |[Pee Se
=] 1 24ap-2006 | 2-May-2006 | Master Computer, 5.4, Mo [PdiensE
u 1 IMap2006  3Map-2006 Master Computer, 5.4, Mo [PeteSe
[mj 1 22May2005 | 22-May-2006 | Master Computer, 5.4, Mo | Semido
] 1 24Map-2006  24-May-2006 Master Computer, 5.4 Mo [PtelGel
=] 1 24May-2005 | 24-May-2005 | Master Computer, 5.4, Mo | Parcial
l' 1 25Map 2006 25 May 2006 Cohimar Mo  [FEENEE
[ 1 26May2006|  26-May-2006 | Cohimar Mo [PdierSe
u 1 30-Map2006  30-May-2006 Ama Technology Mo [Peie 86
=] 1 30-Map2006 | 30-May-2006 | Ama Technology Mo [PdiensE
L] 1 0-Map2006  30-May-2006 Ama Technolagy Mo [Pete Se
) 1 30Map-2006 | 30-May-2006 | Ama Techrology Mo JPdtenGEl
] 1 30Map2006  30-Map-2006 Ama Techrology Mo [Pt Gl
[ 1 31-Map2006|  31-May-2006 | Master Computer, 5.4 Mo  [PdieNsE

Siguiente Pedido: En esta opcion nos aparecerd el siguiente Pedido que nos hubieran hecho, (nimero de pedido
superior).

" .

Rejilla Pedido de Venta
,

Boton IMPRIMIR

Especificar Informe (Ctrl+S): Seleccionaremos el formato o tipo de informe
que deseamos imprimir. Hacemos clic en el botén Aceptar. El programa creard
el Informe seleccionado, para verlo en pantalla elegiremos la opcidn Ver Informe
(Ctrl+V), con lo que obtendremos una vision previa del informe que luego
podremos imprimir.

Boton FILTRAR
Este botén nos permite realizar un filtrado de todos los Pedidos de Venta, segtn la opcién
elegida.

Confirmados: Nos mostrard el listado de todos los pedidos que hayan sido
marcados como confirmados.
Sin Confirmar: Serd el listado de todos los pedidos que estén sin confirmar.

Pdte. Servir: En esta opcion podremos verla lista de pedidos que estan pendientes
de serviral cliente.

Servidos: Podremos ver el listado de todos los pedidos que ya han sido servidos
alos clientes.

Estado, Parciales: Mostrard la lista de todos los pedidos parcialmente servidos.
Estado, Pdte. Servir: Veremos la lista de los pedidos pendientes de servir.

Clientes Sin Bloquear: Realizard un filtrado de todos los pedidos de clientes que
estan sin bloquear.

Clientes Bloqueados: Similar ala anterior opcidn, pero en este caso el filtrado de
los pedidos se realizard de los clientes que estén bloqueados.

Clientes Sin Riesgo Superado: Realizard unfiltrado de los pedidos de los clientes,
y nos mostrard el listado de los que no han superado el riesgo establecido.
Clientes Riesgo Superado: Similar a la anterior opcin, pero en este caso la lista
serd de los clientes con el riesgo superado.

Filtrar por campo...: Nos permite realizar un filtrado de todos los Pedidos de

Venta, indicando qué campo se quiere buscar y que Condicion tiene que cumplir
el Pedido.

< 1
5

Confirnados

Sin Canfirmar

Pdte. Servir
Servidos

Estada, Parciales
Estado, Pdte. Servir

Pedido ‘web

Clientes Sin Bloguear
Clientes Bloqueadas

Clientes Sin Riesgo Superada
Clientes Riezgo Superado

Q Filtrar por campo ...

Imprimir Sin Walorar
Impiimir Yalorada

Impiimir Pedida en Almaceén

Imprimir Sin Walorar (Selecsionadas)
Imprimir Yalorados (Selecsionadss)
Impimir Flesto Pedido (Seleccionadas)

Imprimir Peclidos en Almacén (Selecsionados)

Etiquetas

Enviar e-mail

Verficar Existencias (Pedida Campleto)

Crear Venta Campleta
Crear Ventalncampleta

Creat Ventalncompleta Canfidades
Crear Venta Fraceionada

Fundit enun albaran de venta

Imprimir Sobres (Seleccionadas)

Marcar Servido / No Servido [Seleccionados)

Recaloular Importes [Selecoionados)

Crear Pedido Compra con Pdtes. Servir

Creat Pedido Compra (Un pedido por prov. habitual)

Ezistencias Ariculos Pdtes. Servit

Exportacidn de datos & Madula

Wer Relacidn Pedidos
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Boton PROCESOS
Este botdn nos ofrece una serie de opciones; de las cuales, algunas son las mismas que las que hemos explicado en el botén PROCESOS;
por lo cual s6lo desarrollaremos las que son diferentes.

Imprimir Sin Valorar: Imprime el pedido sin valorar.
Imprimir Valorado: Imprime el pedido valorado.

Imprimir Resto Pedido (Pdte. Servir): Obtendremos una impresién de los Pedidos que estén Pdtes. de servir, de
los que se han servido parcialmente.

Imprimir Sin Valorar (Seleccionados): Se imprimird los Pedidos que hayan sido seleccionados, sin valorar.

Imprimir Valorados (Seleccionados): Obtendremos la impresién de los Pedidos que hayan sido seleccionados,
valorados.

Imprimir Resto Pedidos (Seleccionados): Tendremos la impresion de los Pedidos que no estén pendientes de
servir y se hayan servido personalmente.

Etiquetas: Con esta opcion podremos imprimir las etiquetas que irdn acompafiando al pedido.

Enviar e-mail: Podremos enviar un e-mail del Pedido que hayamos seleccionado. El programa nos dard la opcién de
elegir qué clase de pedido deseamos enviar; Sin Valorar, Valorado o Resto Pedido (Pdte. Servir). Una vez elegido el tipo
de Pedido de Venta por e-mail hacemos clic en el botén Aceptar y nos aparecerd la pantalla para escribir la cabecera
del e-mail al cliente sobre el pedido.

Verificar Existencias (Pedido Completo): Nos deja solamente en la lista, los pedido que podamos servir
completos, teniendo en cuenta las existencias en almacén.

Crear Venta Completa: Después de haber seleccionado un Pedido, al hacer clic en esta opcion del botdn, se
convierte éste en un albardn de venta, es en este momento cuando se reduce el stock en almacén y nos aparecerd la
pantalla de Albardn de Venta.

Crear Venta Incompleta: Crea un albardn de venta solo con los articulos recibidos.

Crear Venta Incompleta Cantidades: Fsta opcidn funciona iqual a la explicada anteriormente, con la diferencia de
que la venta serd incompleta por cantidades no por articulos, es decir, se suministrardn todos los articulos pedidos por
el cliente pero no todas las cantidades pedidas de algunos o de todos ellos.

Imprimir Sobres (Seleccionados): Nos permite imprimir sobres con la direccion de los pedidos que hayamos
seleccionado.

Marcar Servido / No Servido (Seleccionados): Con esta opcién podemos marcar un Pedido como servido o no
servido.

Crear Pedido de Compra con Pdtes. Servir: Esta opcién nos permite crear un Pedido de Compra para poder hacer
frente al suministro de los articulos que estan pendientes de servir al cliente.
Recalcular Importes (Seleccionados): Si después de haber realizado una serie de Pedidos, se produce un cambio

de precios en algunos de los Articulos que lo componen, podriamos hacer que se recalculardn éstos aplicando la nueva
tarifa, mediante esta opcién. EI proceso de recalcular importes se efectuaria sobre los Pedidos seleccionados.

Existencias Articulos Pdtes. Servir: Esta opcion nos ofrece el estado de las Existencias de Articulos que estdn
pendientes de servir. Podemos ver los Articulos Pendientes de Recibir, si hay Articulos Reservados, las Existencias que
estan disponibles para poder suministrar los Pedidos a los Clientes y el Stock Final de cada Articulo.

Exportacion de datos a Modula: Crea un fichero con los datos necesarios para que el sistema de almacenes
inteligentes Modula, pueda preparar los pedidos.

Importar Pedido de Venta

Esta opcidn nos da la posibilidad de importar los pedidos de venta desde el archivo que indiquemos en la pantalla que nos aparece al
hacer doble clic en esta opcidn. Fl fichero debe ser ASCIl'y el orden de los campos aleatorio. Tanto los separadores de campos, como los
numéricos, se pueden configurar en esta pantalla.

Articulos Pedidos
Boton IMPRIMIR

Unicamente explicaremos la siguiente opci6n:
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Especificar Informe (Ctrl+S): Seleccionaremos el formato o tipo de informe que deseamos imprimir.

Hacemos clic en el botdn Aceptar. El programa creard el Informe seleccionado, para verlo en pantalla elegiremos la opcién Ver Informe
(Ctrl-+V), con lo que obtendremos una vision previa del informe que luego podremos imprimir.

Boton FILTRAR

Este botdn nos permite realizar un filtrado de los articulos, sequn la opcion elegida.
Articulos: Al hacer doble clic en esta opcidn, se nos presenta una pantalla donde podemos dar los pardmetros de
filtrado de los articulos sequn las caracteristicas que indiquemos en dicha pantalla.

Como podemos observar, disponemos de gran cantidad de opciones de filtrado de los articulos; ya sean por (8digos de Barras, proveedor
habitual, tipo, marca, familia y ubicacién habitual. Podremos elegir una opcion de filtrado, varias e incluso todas; ademds, en cada opcién
disponemos de la posibilidad de indicar el dato inicial y el dato final del filtrado.

Una vez establecido el filtrado que deseamos realizar, hacemos clic en el botén Aceptar y el sistema nos mostrard todos los articulos que

Serie de Yenla il |2 |GENERAL |8 Factura | =] ﬂ
M Albaran ] Padida | | @] _ Concelar |
Su Refersncia ‘ Eliminar
Fecha ‘ 8-Mar-2006 w|2 Entega | s Procesos | v
Cliente | 0 | E | [ ereparado
Almacen | 0 s} S ’1: o o}
Forma.de Pago ‘ Eﬁ“ & EI [ Mo Facturar
Fepresentante | [EE N | |7 o Factuar
al B = Facturad
Moneda | 0 af| Bl |- Feo
Procedencia @ E‘EI = Exp. Modula
T s b
arifa ‘ H o
Lineas | VA | Datos Adicionales | Direccién Envio | Portes | Series | Lotes | Notas | Controles | Autorizaciones | e-mails | Relacién Albaranes |
Anticulo | Nombre | Cantidad | Precio| Dta.

correspondan con los parametros establecidos para la bisqueda.

Representantes: Nos permite realizar un filtrado de los presupuestos entre los representantes que indiquemos en
la siguiente pantalla.

Filtrar por Campo. . .: Nos permite realizar un filtrado de todos los Pedidos de Venta, indicando qué campo se quiere
buscary que Condicion tiene que cumplir.

Boton PROCESOS
Este botdn tiene como nombre PROCESOS DE: Lineas Pedido de Venta, las funciones que nos presenta son igual que las explicadas
anteriormente en el botdn Filtrar.

Albaranes de Venta

Ficha Albaran de Venta

Lineas

Al'hacer doble clic en cualquier punto de la rejilla nos aparecerd la pantalla con el nombre de Linea Albardn de Venta, la cual nos mostrard
|os siguientes campos:

Articulo: Podemos introducir el cddigo del articulo que vamos a pedir, o podemos hacer uso del botdn Auxiliar, hasta
que localicemos el articulo deseado.
Nombre: Aparece el nombre del articulo pedido, pudiéndose modificar o afadir la descripcion de éste.
IVA: Aparece el L V.A. que tenga asignado el articulo en su ficha.
Cantidad: Especificaremos la cantidad pedida del articulo.
Precio: Constard el precio del articulo teniendo en cuenta la tarifa del cliente y si este tiene algin precio
especial.
Dtos.: En este campo figurard el descuento/s que ofrecemos al cliente . Estos descuentos se aplicaran en
cascada, es decir, primero el de la primera casilla, sobre el resultado, el de la sequnda y después el de la
tercera.
Importe Tasas: Indicaremos el importe de las tasas que correspondan al articulo. (Si es el caso).
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Importe: Veremos el importe total del pedido teniendo en cuenta la cantidad, el descuento y las tasas.
Referencia: Aqui indicaremos la referencia o cédigo para este articulo, de este cliente i se desea.

P. Coste: Podremos indicar el precio de coste del articulo, en caso de que nos interese tenerlo controlado
Pdte. Recibir: Constard la cantidad de articulos que estdn pendientes de recibir. Si hacemos clic en el botén
0jo, nos aparecerd un resumen de todos los pedidos que tenemos pendientes de servir a nuestros clientes y
|os articulos que tenemos pendientes de recibir por parte de los proveedores.

Existencias: En este campo aparecerd la cantidad del articulo que hay en stock en el almacén.
Reservado: Veremos la cantidad del articulo que tenemos reservada en el almacén, en caso que
corresponda.

Pdte. Servir: La casilla nos muestra la cantidad pendiente de servir a nuestros clientes.

Disponible: Aparecerd la cantidad del articulo que tenemos disponible en el almacén, es decir, Ia diferencia
entre el stock real y el pendiente de servir. En alguna ocasion puede aparecer la cantidad en negativo, esto
es debido a que en la ficha del proveedor consta que no han sido servidos todos los pedidos efectuados por
los clientes.

Ext. Finales: En este campo aparecen las existencias finales del articulo que tendriamos en el almacén, si
se cumplieran nuestras previsiones; es decir, recibiéramos todos los pedidos de proveedores y sirviéramos
todos los pedidos a los clientes.

Bultos: En esta pantalla nos podremos escribir el nimero de bultos, el peso y el volumen, que calcula el
sistema basandose en los datos de la ficha del articulo.

Series: Fsta pantalla solo estard disponible para aquellos articulos en los que se haya marcado en el
apartado general de su ficha, la casilla de Nimeros de Serie.

Lotes: Aqui podremos ver, afiadir y borrar los Nimeros de Lotes en que

o | Entrega a Cuenta Crldy
se clasificard el articulo. Eifimees & BT Fees

Para introducir los datos haremos doble clic en cualquier campo de la pantalla, y | Kit F&

obtendremos la pantalla de“Abonar Lote”: Procesar i
Sin Walorar F8

En esta pantalla podemos indicar el nimero de lote al que va a pertenecer el articulo y la | “alorada F3

cantidad realizada como Abono. Imprimir Albardn en Almacén  Ctil+Shift+A
Facturar Eils]

Una vez hemos realizado estos pasos, si estamos de acuerdo con los datos introducidos, | FasturayLine F12
Erwiar e-mail Cti+F3

hacemos clic en el botdn Aceptar y podremos ver que se ha generado un Nimero de Lote

, . Agignar Humeros Senie
para el Articulo con el que estamos trabajando.

Anterior Albaran
Siguiente Albaran

Notas: En esta pestafia se pueden realizar cualquier tipo de anotacion referente
al articulo.

Las demds pestafias que nos aparecen en la pantalla de Albardn de Venta, han sido explicadas anteriormente con detalle, en el subment
“Adadir Pedido de Venta”.

Series: Los Articulos pueden Ilevar un ndmero de Serie que nos permite identificarlos sin equivocarnos. Este ndmero
se generara automaticamente en la pantalla denominada “Generacién de Nimeros de Serie”

Lotes: El Nimero de Lote nos identifica al Articulo y nos indica su Ubicacion.

Boton Procesos
Entrega a Cuenta (Ctrl+A): Con esta opcion podremos ver i el cliente nos ha realizado algdn pago a cuenta del
articulo pedido. Asi mismo, veremos en qué Banco se ha hecho y el concepto por el cual se ha realizado.

En la parte inferior de la pantalla podremos ver un botén con el nombre de Recibo, si hacemos clic en I, obtendremos un recibo del cobro
acuenta.

Entregas a Cuenta Pdtes.: Aqui tenemos la posibilidad de ver las Entregas a Cuenta que ha realizado el cliente, y
el concepto del cual las ha realizado.

Kit (F5): Si deseamos incorporar algun grupo de articulos, podemos seleccionar esta opcidn y elegir entre las diferentes
agrupaciones que hayamos organizado como Kits. Podemos elegir la opcion directamente del mend o pulsando la
tecla F5. (La forma de crear y organizar los kits se puede ver en el capitulo especialmente dedicado a ello.)

Sin Valorar (F8): En esta opcion imprimiremos el Albardn de Venta del cliente, pero sin valorar. Podemos elegir la
opcidn directamente del men( o pulsando la tecla F8.
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Valorado (F9): Imprime el Albardn de Venta del cliente valorado, es decir, con los precios. Podemos elegir la opcion
directamente del ment o pulsando la tecla FO.

Facturar (F10): Convierte el albardn de venta en factura. Podemos elegir la opcion directamente del ment o
pulsando la tecla F10. En este momento se controlan varios procesos. Uno de ellos es saber si hemos superado el
riesgo concedido por nuestra aseguradora, en cuyo caso nos apareceria esta pantalla.

Sihemos hecho clic en el botén Si, nos aparecerd la pantalla llamada “Factura de Venta”, en ella podremos ver todos los datos de facturacién
del cliente, como la forma de pago, retenciones, recargos, etc... y podremos realizar cualquier modificacion con respecto al albardn de
venta.

Si-hacemos clic en el botén Aceptar, se imprimird la factura y ademds, en la pantalla de Albardn de Venta vemos que nos aparece una
etiqueta con fondo rojo, con la leyenda “Facturado’, asi como, en el campo Factura, veremos el nimero que corresponde a este albardn.

Las opciones y campos que vemos en la anterior pantalla, serdn explicadas con todo detalle en el mend de Factura de Venta.

Factura y Une F11: Esta opcion nos permite seleccionar varios Albaranes de Venta de un mismo cliente y unirlos es

una sola factura.
En esta pantalla vemos una columna en la parte izquierda que nos permite elegir los albaranes que queremos facturar. Una vez seleccionados
se observa que el valor de Total Neto pasa a la columna Seleccion.

Cuando tenemos seleccionados todos los albaranes que queremos facturar elegimos el botén Facturar y nos genera la Factura de Venta
correspondiente.

Enviar e-mail Ctrl+F9: Como el sistema ya tiene la direccion de correo del Cliente, con este boton envia el albardn
por e-mail, de manera muy sencilla y sin abrir ningun programa adicional. El documento se envia en formato pdf.
Es decir que el receptor del mismo no tiene capacidad de modificarlo, tnicamente de imprimirlo. Se puede elegir la
opcién en la pantalla o manteniendo pulsada la tecla Ctrl y a tecla F9. Nos permitird elegir el Envio de Albardn de
Venta Valorado o Sin Valorar. Hacemos clic en el botén Aceptar y nos aparecerd la pantalla de la cabecera del e-mail.
Para realizar el envio deberemos pulsar el botn Enviar.

Anterior Albaran: En esta opcion nos aparecerd el anterior Albardn (ndmero de albaran anterior).
Siguiente Albaran: Al elegir esta opcién aparecerd el siquiente Albardn, si éste existe (ndmero albardn siguiente).

Rejilla Albaranes de Venta
Boton IMPRIMIR

Especificar Informe (Ctrl+S): Aqui podremos seleccionar el formato o tipo de informe que deseamos imprimir.
Una vez elegido el tipo de informe, hacemos clic en el botén Aceptar y el programa prepara el informe.

Ver Informe (Ctrl+V): Presenta la vista preliminar por pantalla del informe que hemos elegido en la opcion anterior,
y que serd como aparezca impreso.

Boton FILTRAR
Sin Preparar: Esta opcion nos permite ver el listado de todos los Albaranes pdtes. de facturar que todavia no han sido
preparados. Se puede observar que en la columna“Pre’, aparece “No”en fondo rojo.

Fichas M éj %a @ ,\;f @

[N WG I

OF 1 : ¢ 3Ene2008: Mas Duerol, Eva Maria

w 1 54357 10-Ene-2005 Master Computer, 5.A. INa. No No Noe
1 1 54368 11-Ene-2008 | Monasterio Pares. Tomés BHEY Mo No | i
] 1 54869 11Ene-2005 Mas Querol, Eva Maria [Me | Ne Mo o Si
1 1 54370 18-Ene-2008 | Master Computer. 5.4, BHEY Mo No | No
] 1 54871 16-Ene-2006 Master Computer, 5.4, BHEY Ne Mo No
[mi 1 54872 18-Ene-2008 | Master Computer, 3.4, BHEY Mo Mo | S
] 1 54873 16-Ene-2006 Master Computer, 5.4, MY Ne Mo No
[mi 1 54874 18-Ere-2008 | Master Computer, 3.4, WS Mo No | No
] 1 54875 16-Ene-2006 Master Computer, 5.4, MY Ne Mo No
[mi 1 54876 18-Ene-2005 | Master Computer, 5.4, BHal Mo No | Si
] 1 54877 19-Ene-2006 Master Computer, 5.4, BHEY Ne Mo No
[m 1 54878 20-Ene-2005 | Master Computer, 5.4, PHal Mo No | No

Preparados: Aqui veremos la lista de todos los Albaranes pendientes de facturar que ya han sido preparados . En la
columna“Pre.” Aparece “Si” sobre fondo verde.

Sin Recoger: Tendremos la lista de los Albaranes Pendientes de facturar que todavia no hayan sido recogidos.
Observaremos que en la columna “Rec, aparecerd “No” sobre fondo amarillo.



Recogidos: Serd el listado de todos los Albaranes pendientes de facturar que ya han
sido recogidos. En la columna “Rec’, veremos “Si” sobre fondo verde.

Sin Conformar: VNVM nos mostrard el listado de los Albaranes pendientes de facturar
y que todavia estdn sin conformar.

Conformados: £n este caso la lista serd de los Albaranes pendientes de facturar que ya
hayan sido conformados.

Pdtes. Facturar: Podremos ver la lista de los Albaranes pendientes de facturar.
Sin Facturar: Se hard el filtrado para poder ver los Albaranes que estdn sin facturar.

Facturados: Fl listado que nos mostrard esta opcion serd la de los Albaranes que ya
estan facturados.

No Facturables: Esta opcion nos permite ver el listado de todos los albaranes que no
son facturables.

SAT: Veremos todos los albaranes procedentes del servicio SAT. En la casilla“SAT”, aparece
la leyenda “Si” sobre fondo beige. Esta opcidn solo estard disponible si se adquirid este
médulo.

Clientes Sin Bloquear: Esta opcién nos permite ver el listado de todos los Albaranes
pendientes de facturar que correspondan a clientes sin bloquear.
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FILIRAR

Sin Preparar

Freparados

Sin Recoger
Recogidos

Sin Conformar

Conformadaos

Pdres. Facturar

Sin Facturar
Facturados

Mo Facturables

Sat

Clientes Sin Bloguear
Clientes Blogueados

Clientez Sin Riesgo Superado

Clientes Riesgo Superada

Dia de Pago

Q Filtrar por campo ...

Clientes Bloqueados: Similar a la opcion anterior, pero en este caso el listado serd de los clientes bloqueados.

Clientes Sin Riesgo Superado: Fl listado que veremos serd de los Albaranes pdtes. de facturar y que los clientes

no hayan superado el riesgo.

Clientes Riesgo Superado: Similar a la anterior opcion, pero el listado serd de los clientes con riesgo superado.

Dia de Pago: Al elegir esta opcion nos aparecerd una pantalla donde pondremos indicar
el dfa de pago que se hemos establecido para hacer efectivo el cobro del pedido. Haremos
clicen el boton Intro y nos aparecerd el listado con los vencimientos que deben hacerse
efectivos el dia que hayamos indicado.

Filtrar por campo...: En esta pantalla tendremos la posibilidad de elegir el Campo y la
Condicion por la que se quieren filtrar los Albaranes de Venta.

Botdn PROCESOS

Esta pantalla nos permite realizar diversas operaciones con la lista de Albaranes.

Facturacion Automatica: Al hacer clic en esta opcion nos aparecerd una pantalla
donde podremos elegir la Fecha de la Factura; si deseamos Incluir albaranes sin importe
e Imprimir Facturas.

Una vez introducidos los datos hacemos clic en el boton Aceptar y se realizard el proceso, que
generard una factura por albarén.
Factura y Une Albaranes: Esta opcion nos permite seleccionar varios Albaranes de
Venta de un mismo cliente y unirlos en una sola factura.

Factura Albaran: Aqui seleccionaremos un Albardn y nos permitird crear la Factura
correspondiente, a través, de la pantalla de Factura de Venta.

Facturar los marcados (con intervencion del usuario): El primer paso, consiste en marcar los albaranes que
deseamos facturar haciendo clic en la casilla que aparece a la izquierda de la lista; una vez realizada esta accion,
hacemos clic en esta opcién y nos aparecerd una pantalla en la que podemos validar la accién. Disponemos de dos
opciones. Si-hacemos clic en el boton Si, el sistema procederd a facturar los albaranes que hayamos marcado, si

hacemos clic en el boton No, el sistema no realizard ninguna accin.
Imprimir Factura: Imprime la factura del Albardn seleccionado.
Imprimir Albaran Sin Valorar: Imprimird el Albaran seleccionado sin valorar.

Imprimir Albaran Valorado: Igual a la opcién anterior pero el Albardn estard valorado.

2,

Facturzcion Automstica
Facturay Une Albaranes

Factura Albarén

Facturar los marcadas [con intervencian del usuario)

Iapiir Factura

Impririr Albaran Sin ¥ alarar
Impiimir Albarén Yalorado

Iapriic Albaranes Sin Valorar (Marcados)
Impiimir Albaranes Yalorados [Marcados)

Enrviar por e-mail Albarén

Imprirnir Albarén en Almacén
Imprimir Albaranes en Almacén (Marcados)

Imprimir Albarén de Transporte [Marcados)

Iapriir Etiqietas
Impiimi Etiquetas Albaranes Marcados)

Impririr E tiquetas Pallets (Marcados]

Paking (Marcados]
Paking Lt (Marcadcs]

Asignar Numeros de Serie

Impimir Niimeros de Serie

Copiar Albaran

Sobres

Exportacién de datos a alnacén logistica
Exportacitn de datos a Modua

Recaloular Importes
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Imprimir Albaranes Sin Valorar (Seleccionados): Nos permitird imprimir los
Albaranes seleccionados sin valorar.

Imprimir Albaranes Valorados (Seleccionados): Similar a la anterior opcién pero los
Albaranes estardn valorados.

Enviar por e-mail Albaréan: Podremos enviar por e-mail el Albaran seleccionado.

VNVM da la opcidn de enviar el Albardn de Venta, Valorado o Sin Valorar. Una vez elegida
la opcién deseada hacemos clic en el boton Aceptar y nos ofrece la ventana para incluir
una cabecera si se desea.

Después de introducir los datos necesarios hacemos clic en el boton Enviar y éste serd
enviado.

Imprimir Albaran de Transporte (Seleccionados): Podremos realizar la impresion
del Albardn de Transporte de todos los seleccionados.

Imprimir Etiquetas: Nos permite imprimir las etiquetas de envio.

Imprimir Etiquetas Albaranes (Seleccionados): Realizard la impresion de las
etiquetas de los Albaranes que hayamos seleccionado.

3

Facturacién Automalica
Factura y Une Albaranes
Factura Albaran

Impririr Factura

Faoturar los marcados (con intervencién del usuaria)

Imprirmir Albarén Sin Y alorar

Imprimic Albarén Valorado

Impririr Albaranes Sin Valorar (Marcados)
Impririr Albaranes Valorados (Marcadas)

Enviar por e-mail Albaran

Impririr Albaran en Amacén
Impririr Albaranes en Amacén (Marcados)

Imprimir Albaran de Transporte [Marcados)

Impriri E liguetas
Imprinir Etiguetas Albaranes [Marcados)

Impriir Etiquetas Paliets [Marcados]

Paking [Marcados)
Paking Lsit [Marcados)

Asignar Numeros de Serie

Irnpirir Nurmeros de Serie

Copiar Albaran

Sobres

Exportacian de datos 3 aimacén logistico
Exportacién de datos a Modula

Recalcular Importes

Imprimir Etiquetas Pallets (Seleccionados): Podremos imprimir las etiquetas que
irdn en los pallets de los albaranes seleccionados.

Paking (Seleccionados): Imprimird las etiquetas de Paking que seleccionemos.

Paking List (Seleccionados): Fmitird una lista impresa de los Articulos correspondientes a los Albaranes
seleccionados.

Numeros de Serie: Imprime los articulos (que estén sometidos a este control), pertenecientes a los Albaranes.
Copiar Albaran: Esta opcion nos permite hacer una copia del Albardn que haya sido seleccionado.
Sobres: Podremos imprimir los sobres de los Albaranes de la lista.

Exportacion de datos a almacén logistico: Nos permite exportar los datos de los albaranes seleccionados a
formato ASCII, de modo que puedan ser procesados por un almacén externo que no disponga de VNVM. Al seleccionar
esta opcidn, nos aparece la siquiente pantalla, donde introduciremos los datos. Una vez introducidos los datos de la
anterior pantalla, si éstos son correctos, haremos clic en el botén Aceptar y el sistema se encargara del proceso de
exportacion.

Exportacion de datos a Modula: Esta opcion nos permite exportar los datos de los albaranes a un fichero
interpretable por el sistema de almacenes inteligentes Modula.

Recalcular Importes: Puede ocurrir que desde que se hicieron los Albaranes que tenemos seleccionados, se haya
producido algtin cambio de precio en alguno de los Articulos que lo componen. Con esta opcion el programa los revisa
y actualiza.

Busquedas

(on las opciones de busqueda podemos localizar cualquier Albaran de Venta. En esta pantalla disponemos de varios indices de busqueda:
Albaranes Pdtes. facturar entre fechas: Fsta opcién hace una busqueda de los Albaranes pendientes de facturar
entre dos fechas dadas; a Fecha inicial y la Fecha final.

Albaranes Pdtes. de facturar por cliente: Fsta opcidn nos ofrece la bisqueda de los albaranes pendientes de
facturar de un cliente.

Albaranes Pdtes. facturar por serie: Se realizard una hisqueda de los Albaranes pendientes de facturar de la Serie
de Venta seleccionada. Al hacer clic en el boton Buscar, apareceran los albaranes cuyos ndmeros estén comprendidos
entre Albardn de Venta Inicial y Albaran de Venta Final.

Albaranes Pdtes. facturar por serie entre fechas: £s iqual que la opcién anterior, pero seleciondndolos entre
dos fechas.

Albaranes Pdtes. facturar por representante: Se podran buscar los Albaranes pendientes de facturar de un
representante.
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Albaranes Pdtes. facturar por tipo facturacion: Esta serd una busqueda de los Albaranes sequn el tipo de
facturacion que tenga el cliente. VNVM ofrece las siguientes posibilidades de busqueda.

Albaranes Pdtes. facturar por grupo cliente: Aqui podremos hacer una bisqueda de todos los Albaranes
que estén agrupados por grupo cliente. Cada albardn estard incluido en un grupo de los muchos que puede tener el
programa; elegimos el que nos interese, escribiendo directamente el nombre del grupo o a través del botén Auxiliar.

Albaranes Pdtes. facturar por zona: La blsqueda que se realizard a través de la zona donde se ha producido la
venta. Los Albaranes estardn clasificados por zona de venta, indicaremos en qué zona queremos realizar la bisqueda;
lo haremos introduciendo a zona manualmente o a través del botén Auxiliar, sequidamente hacemos clic en el botn
Buscar y obtendremos el listado buscado.

Albaranes entre fechas: Similar a la opcién Albaranes Pdtes. facturar entre fechas.

Albaranes por cliente: Introduciendo el cliente y asignando la Fecha inicial y la Fecha final, obtendremos una
bdsqueda doble de los Albaranes de Venta por cliente.

Albaranes por serie: Opcion similar a la de Albaranes Pdtes. facturar por serie.

Albaranes por serie entre fechas: Similar a la opcion Albaranes Pdtes. facturar por serie entre fechas.

Albaranes por representante: Se realizard una bsqueda doble, ya que indicaremos el representante y las fechas
tanto inicial como final de los Albaranes de Venta.

Albaranes por su referencia: Con esta opcion podremos buscar todos los Albaranes de Venta por su referencia.
En la primera pantalla que nos aparece indicaremos el Limite inicial para la busqueda, introduciendo la referencia del
albardn de venta.

Albaranes por agencia transporte: fsta opcién también nos permite hacer una bisqueda doble, indicando la
agencia de transporte que se encargard de la venta y las fechas en que se han realizado los albaranes; Fecha inicial y
Fecha final.

Albaranes por tipo facturacion: Nos permitird realizar una blsqueda doble de los Albaranes sequn el tipo de
facturacion que figura en la ficha del cliente y que podria ser semanal, quincenal o mensual. También podemos indicar
la Fecha inicial y la Fecha final de la bisqueda.

Albaranes por grupo cliente: Realizaremos una bisqueda doble indicando el Albardn del grupo cliente que
deseamos buscar y ademds la Fecha inicial y la Fecha final en las que estamos interesados.

Albaranes por zona: La bisqueda que se realiza es entre fechas y por zona o “subzona’, teniendo en cuenta la
estructura arbolada de las mismas.

Albaranes por procedencia: Nos permite realizar la bisqueda de los albaranes por la procedencia y entre fechas.
Hay que recordar, que este dato se introduce en el albardn de venta y nos permitite conocer la efectividad de una
determinada compafiia publicitaria o procedencia.

Albaranes por usuario y fecha: Esta opcion nos permite hacer la bisqueda de los Albaranes por la persona que
los hizo y entre fechas.

Albaranes preparados: Nos mostrard el listado de todos los Albaranes que se hayan marcado como preparados y
entre fechas.

Albaraness no facturables por serie: Nos permitird ver todos aquellos Albaranes que correspondan a la serie que
indiquemos y que tienes marcada la casilla de No facturar.

Albaranes no facturables (Todo): Similar a la opcién anterior, pero en este caso el listado que nos presentara el
sistema incluirdn todos los Albaranes no facturables, con independencia de la serie.

Albaranes de Transporte

06 Ventas

Como podemos ver en la pantalla anterior el Tipo de Facturacién puede ser: Diaria, Quincenal, Mensual o Semanal. Una vez elegido el tipo
de facturacion que deseemos, haremos clic en el boton Buscar y nos aparecerd el listado deseado.

A continuacion desarrollaremos la opcion del ment Albaranes de Transporte; empezaremos describiendo las opciones Afiadir Albardn de

Transporte, siguiendo con Localizar, y a continuacién sequiremos el orden del mend que aparece en la pantalla anterior.

Anadir Albaran de Transporte
En esta opcion podremos afiadir los Albaranes de Transporte que se realizardn al hacer un pedido de venta.
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Las opciones que aparecen el la pantalla anterior se han descrito anteriormente en la opcién “Afiadir Presupuesto’, solo explicaremos las
pestafias que tengan alguna diferencia entre esta pantalla y la opcién mencionada anteriormente.

SeriedeVenta| 1 'g|S[GENERAL [ (I dempie
N Aberan | 0 Cancelar
Su Retersncia ‘ L imi |
Fecha ’m@
Cliente ‘ 0l | &
Agencia Transporte ‘ UE@‘ | E‘
Obszervaciones =
]
Comentario |
=l

Lineas | Direccién Envio | Portes | e-mails |

Albaran de Venta | Comentaria N* Bultos Peso bultos| Volumen bultos

Lineas: Al hacer doble clic en cualquier campo de esta pestafia nos aparecerd la pantalla “Linea Albardn de
Transporte”.

Articulo: En esta pestafia, indicaremos los datos relativos al articulo por el cual se estd efectuando el albardn de
transporte.

Serie de Venta: Utilizaremos el boton Auxiliar. Al hacer clic en €I, nos aparecera una sola opcion, la de Localizar
(F2). La seleccionamos y obtendremos la pantalla Albaranes de Venta, de esta serie. En ella buscaremos el Albardn
correspondiente a la venta y lo seleccionaremos.

Una vez seleccionado el Albardn que nos interesa haremos clic en el botdn Selec., y podremos observar que en la pantalla Linea Albardn de
Transporte se han rellenado todos los campos con los datos que corresponden al albardn con el que estamos trabajando.
El botén Ojo que aparece al lado del campo N° Albardn nos permitird ver el detalle del Albaran de Venta.

Para finalizar haremos clic en el botn Aceptar, y veremos los datos de esta pantalla reflejados en la pestafia Lineas.

Boton Procesos
Albaran F9: Nos permite realizar la impresion del Albardn de transporte. Podremos elegir la opcion directamente del
men( o pulsar la tecla F9.

Albaran por e-mail Ctrl.+F9: Esta opcién nos permite enviar el Albardn de transporte a través de un e-mail.

Etiquetas F11: Aqui tenemos la posibilidad de imprimiras etiquetas para laidentificacion de los paquetes. Podremos
elegirla opcion directamente del mend o pulsar la tecla F11.

Pallets F12: Similarala opcion anterior, su diferencia es que las etiquetas que se imprimirdn son las que corresponden
a los pallets donde se transportard el pedido.

Anterior Albaran: En esta opcion nos aparecerd el Albardn de transporte anterior (nimero de albardn anterior).

Siguiente Albaran: Al elegir esta opcion aparecerd el siguiente Albardn que presentaremos al cliente, si este existe,
(ndmero albardn siguiente).

Localizar: En esta opcion podremos localizar los Albaranes de Transporte por dos campos.
Rejilla Albaranes de Transporte
Boton PROCESOS

Esta pantalla tiene como nombre PROCESOS DE: Albaranes de Transporte, y nos permite realizar diversas operaciones con los Albaranes
de Transporte.
Imprime Albaran: Nos permite imprimir el albardn de transporte que previamente hayamos seleccionado.

Imprime Todos los Albaranes: Al igual que la opcion anterior, podremos imprimir todos los albaranes de
transporte.

Enviar e-mail del Seleccionado: Aqui podemos enviar a través de e-mail el albarén de transporte seleccionado.
Etiquetas de Envio: Obtendremos la impresion de las etiquetas de envio del Albardn de transporte.
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Etiquetas Envio de Todos los Albaranes: Obtendremos la impresion de las etiquetas de envio de todos los
albaranes de transporte.

Etiquetas para Pallets: Con esta opcion podremos imprimir as etiquetas que irdn en los pallets.

Albaranes de Transporte por Cliente: En esta opcién podremos introducir el cliente y asignar la Fecha inicial y la
Fecha final, para obtener la buisqueda de sus Albaranes de Transporte.

Albaranes de Transporte por Agencia: La blsqueda se realizard por la Agencia de Transporte.

Albaranes de Transporte por Serie: Se realizard una bisqueda de los Albaranes de Transporte por la Serie de
Venta, al hacer clic en el botén Buscar, aparecerdn los albaranes cuyos nimeros estén comprendidos entre el Albardn
Inicial y el Albardn Final.

Albaranes de Transporte por Serie entre Fechas: Esta opcidn nos permite realizar una doble bisqueda que serd,
por la Serie de Venta y que esté comprendida entre la Fecha inicial y la Fecha final que indiquemos.

Albaranes de Transporte por su Referencia: Aquila bisqueda se realizard de todos los Albaranes de Transporte
por la referencia.

Albaranes de Transporte por Usuario y Fecha: Realiza la busqueda de los Albaranes de Transporte por Usuario
y entre fechas.

Facturas de Venta

En este submend del modulo de ventas, nos permite trabajar con las facturas que se generan al realizar una venta.

Facturas entre fechas: Se realizard una busqueda de las facturas generadas entre la Fecha inicial y la Fecha final
indicada.

Boton IMPRIMIR

Especificar Informe (Ctrl+S): Aquf seleccionaremos el formato o tipo de informe que deseamos imprimir. Se
puede seleccionar la opcion desde la pantalla o pulsando la tecla Ctrl y manteniéndola pulsada, pulsar la tecla S.

Fichas:

T e e e i

S De RO @

HAUEGAR [ IMPRIFIR FILTRAR

1B8120%  ¥-Dic-2005 =7 1z, Maria Luz
16121 F-Dic-2005 Alvarez Piqueras, Maria Luz
16123 28-Dic-2005 | Utrera Ldpez, Lourdes

16124 2-Ene-2006 Master Computer, 5.4,

16125 2-Ene-2006 | Heras Garcia-Posadas, Landeling
16126 3-Ene-2006 Heras Garcia-Posadas, Landeling
16127 | 3-Ene-2006 | Heras Garcia-Posadas, Landeling
16128  3-Ene-2006 Heras Garcia-Posadas, Landeling
16129 3-Ene-2006 | Heras Garcia-Posadas, Landeling
16130  3-Ene-2006 Maz Queral, Eva Maria

16131 | 11-Ene-2006 | Claramunt Lamas, Guzman

16132 11-Ene-2006 Avellaneda Mas, Joaguina

06 Ventas

En esta pantalla, podemos ver un listado de todos los informes que estan disponibles para esta opcion. Elegimos el que deseemos crear,
haciendo clic sobre él, y a continuacién, hacemos clic en el botén Aceptar; el sistema preparard el informe seleccionado.

Ver Informe (Ctrl+V): Esta opcion, al seleccionarla, nos permite ver el informe que el sistema ha creado en la opcién
anterior.

Boton FILTRAR __J\/ @

Pdte. Cobro: Esta opcidn hard un filtrado entre todas las facturas, y nos mostrard la rejilla

, ) : PR
con el listado de aquellas que estdn pendientes de cobro.

Pdte. Cabra
Cobradas: Opcin similar a la anterior, con la diferencia, de que el listado que se nos Cobradas
muestra, es de las facturas ya cobradas. Sin Liquidar Comision
Sin Liquidar Comision: Aqui podemos ver la rejilla con el listado de las facturas que no |- Cemsientiaiada
tienen liquidada la comisidn. Sin Resumi
Resumidas

Comision Liquidada: Similar a la opcidn anterior, pero en este caso el listado, serd de las
Entre Azientos

facturas que ya han liquidado la comision.

Q Filtrar por campo ...

Sin Resumir: Nos mostrard un listado de las facturas sin resumir.

49



unum
by Master Computer S.A.

50

Resumidas: Opcion similar a la anterior, pero en este caso, el listado serd del resumen de facturas.

Entre Asientos: Aqui podemos hacer un filtrado de facturas entre asientos, es decir, en la siguiente pantalla,
pondremos el Asiento Inicial por donde se empezard a realizar la operacion, y el Asiento Final, que serd aquel en el que
terminamos de realizar el filtrado.

A continuacion, hacemos clic en la tecla Intro,, y se generard el listado que corresponda con los datos introducidos en la anterior pantalla.

Filtrar por campo. . .: Nos permite realizar un filtrado de todas las facturas de venta, indicando qué campo se quiere

buscary que Condicion tiene que cumplir la factura.

BOt()n PROCESOS \mrlmu Factura

Imprimir Factura: Esta opcion nos imprimird la factura que tengamos seleccionada. Iminit Factaas [Marcadzs]

Imprime Copia Facturas [Marcadas]

Imprimir Facturas (Marcadas): Similar a la opcion anterior, pero en este €aso 13 | ey sorema

impresion se efectuard de todas las facturas marcadas. Impiini Fiecibos Facturas (Marcadas)

Imprimir Letras Facturas (Marcadas]

Imprimir Copia Facturas (Marcadas): Aqui podremos hacer una impresion de COpia | aga numeree e sare

de las facturas que estén marcadas. T

Enviar por e-mail: Nos da la opcién de enviar la factura con la que estamos trabajando, |22

FResumir Facturas

por e-mail.

Werificar |mportes Yios.

Imprimir Recibos Facturas (Marcadas): Podremos imprimir los recibos | Resenerar s s cobrar
correspondientes a las facturas que hayamos marcado previamente en la rejilla. e,

Regenerar Asientos (Marsadas]

Imprimir Letras Facturas (Marcadas): Similar a la anterior opcion, pero en este caso | =eee fartis

. L e Coma N Contabilzadas
imprimiremos las letras que correspondan a las facturas.
Sobres: Con esta opcion podemos crear e imprimir los sobres que corresponden a las facturas.

Abono: Al hacer clic en esta opcién nos aparecerd a pantalla de “Albardn de Venta’, donde podemos hacer el abono
de la factura seleccionada.

Resumir Facturas: Esta opcion nos permite hacer un resumen de las facturas.

Regenerar vtos. a cobrar: Este proceso nos permite regenerar los vencimientos a cobrar de las facturas, que han
podido ser modificadas. Y de esta forma se actualizan los vencimientos; el sistema nos mostrard la siguiente pantalla,
donde nos muestra los tres pasos que se realizaran si hacemos clic en el boton “No”.

Actualizar Cambio Moneda: i sistema, nos permite hacer una actualizacion del cambio de moneda en la que se
cobra la factura.

Regenerar Asientos (Marcadas): Esta opcion es similar a la de “Regenerar vtos. a cobrar”. En este caso, el sistema
nos presentard la siguiente pantalla con los procesos que se van a realizar si hacemos clic en el botén “Si”

Enlace Contable: Nos permite hacer un enlace contable entre las facturas de venta y la contabilidad de la empresa.

Marcar como NO Contabilizadas: Podemos marcar las facturas como no contabilizadas. De esta manera sabremos
cudl de ellas ya se ha contabilizado y cudl no.

Busquedas

(on las opciones de busqueda podemos localizar cualquier Factura de Venta. En esta pantalla disponemos de varios indices de bisqueda.

Facturas por cliente: £l proceso es similar al anterior. En este caso hacemos una buisqueda de las facturas que hemos
emitido al cliente, entre dos fechas; que podremos seleccionar en la pantalla, como Fecha Inicial y Fecha Final.

A continuacién, hacemos clic en el botdn Buscar, y se mostrard un listado de todas las facturas correspondientes a este periodo de tiempo

y que correspondan al cliente.
Facturas por serie: Se hace una bisqueda de facturas por serie de venta; ademds podemos filtrar la busqueda
indicando la Factura Inicial y a Factura Final que se desean encontrar.

Facturas por serie entre fechas: Esta opcion es similar a la anterior, inicamente varfa en que, la bisqueda se
efectuard por serie de venta pero entre fechas, que seran indicadas en la siquiente pantalla.

Facturas por representante: Similar a la anterior opcidn, pero en este caso, la blsqueda se efectuard por los
representantes que hayan realizado la venta en las fechas tanto Inicial como Final que indiquemos.



06 Ventas

Facturas Pdtes. de cobro entre fechas: Al hacer doble clic en este submend, el sistema nos mostrard una pantalla
donde podemos seleccionar la Fecha inicial y la Fecha final para realizar la blsqueda, de las facturas pendientes de
cobro.

Facturas cobradas entre fechas: Opcion similar a la anterior, con la diferencia de que, la blsqueda se realizar
entre las facturas cobradas.

Facturas por usuario y fecha: Aqui realizaremos una bisqueda entre las facturas de venta; donde indicaremos el
usuarioy el periodo en el que se realiza la buisqueda, indicando la Fecha inicial y la Facha final.

Facturas entre niimeros: Esta opcién nos permite buscar facturas de ventas entre dos nimeros que indicaremos en
la siguiente pantalla. En Ia primera de ellas, introduciremos el primer nimero de factura que deseamos buscar.

Resumen de Facturas: Aqui, tenemos un submend, con dos opciones de buisqueda de resumen de facturas. Estas
son las siguientes:

Resumen Facturas entre fechas: Indicaremos la Fecha inicial y la Fecha final de la busqueda del resumen de las
facturas.

Resumen Facturas por cliente: Similar a la anterior opcién, con la diferencia, de que esta es una doble biisqueda,
ya que tenemos que indicar el cliente y la Fecha inicial y la Fecha final.

Resumen por tipo (Facturacion): Esta opcién nos permite tener un listado resumido de la facturacion por el tipo
de IVA que se ha aplicado a las facturas, ademads, podremos indicar el periodo que deseamos consultar, indicando la
Fecha inicial y la Fecha final, en la siguiente pantalla.

Liquidacion Comisiones
En este mend, podremos hacer todo tipo de calculos de las comisiones que se aplican a las facturas de ventas por distintos pardmetros.

Célculo Liquidacion Comisiones: Nos permite realizar una bisqueda entre las facturas de venta, de la liquidacion
de comisiones, ademds de, poder indicar a Fecha inicial y la Fecha final.

Debemos tener en cuenta, las opciones que disponemos en esta pantalla; bajo el titulo de Estado Facturas, vemos dos opciones, inicamente
podremos marcar una de ellas, es decir, son excluyentes. Podemos seleccionar el cdlculo de la liquidacion de comisiones de Todas las
facturas, o podemos seleccionar el cdlculo de la liquidacion de comisiones de las Facturas que ya han sido Cobradas, (para ello, sélo
tenemos que hacer clic en el correspondiente botdn).

Simarcamos el botdn “Todas”, el listado que nos muestre el sistema serd de todas las liquidaciones de comisiones de las facturas de venta,
independientemente de que se hayan cobrado o no.

Si- marcamos el boton “Cobradas’, VNVMs6lo nos mostrard el listado de aquellas facturas de venta de las que ya se haya realizado la
liquidacion de comisiones.

Liquidaciones entre fechas (Fecha Liquidacion): Se realizard la busqueda de las liquidaciones de las facturas
entre fechas; las fechas entre las que se realizardn la busqueda serdn las de liquidacion de las facturas. En la siquiente
pantalla introduciremos la Fecha inicial y la Fecha final de la bsqueda.

Liquidaciones entre fechas (Inicio Periodo): Opcién similar a la anterior, con la diferencia de que la bisqueda
se realizard por el inicio del periodo de la liquidacion de las facturas de venta, entre la Fecha inicial y a Fecha final de
este periodo.

Liquidacion por representante: Aqui se realizard una blsqueda de las liquidaciones de comisiones por el
representante elegido, entre dos fechas.

Liquidacion entre representante: Se podrd realizar la busqueda de la liquidacion de comisiones entre los
representantes que indiquemos en las pantallas que nos aparecen a continuacion.

Facturas Proforma

La Factura Proforma es un documento que se utiliza en las relaciones comerciales con el exterior. Se detallaran los articulos que se
van a vender, precisando el precio que tienen durante un determinado periodo de tiempo; pasado el periodo fijado, el precio de los
articulos pueden ser objeto de modificaciones. Ademds sirve como documento auxiliar para a obtencién o tramitacion de las licencias de
exportacion. En la actualidad se ha generalizado su uso para la tramitacion de créditos o Leassing en la adquisicion de bienes de equipo.
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Ficha Factura Proforma
Esta opcidn nos permite crear una nueva factura proforma, para ello debemos sequir el mismo procedimiento que cuando se crea una
Factura normal.

Hacemos doble clic, en la opcion y se nos mostrard la pantalla de creacion de facturas incluidas las pestafias que nos aparecian en la opcién
“Afadir Pedido”. Unicamente explicaremos las pequefias diferencias que se pueden encontrar en alguna pestafia de este mend y al que se
ha hecho referencia con anterioridad.

Lineas

Esta pestafia introduciremos los articulos que se componga la venta. Para ello, bastard con hacer doble clic con el ratén en cualquier
posicion de la rejilla, apareciendo una pantalla con el nombre de “Linea Factura Proforma’, en la que rellenaremos los datos de cada uno
de los articulos.

Articulo: Como podemos observar la pantalla anterior contiene los mismos datos que se reflejan cuando se realiza
un Presupuesto.

Notas: Aquiigual que en la pantalla correspondiente a afiadir presupuesto, se pueden realizar las anotaciones que se
deseen con referencia a esta factura.

Al'hacer clic en el botén Aceptar, los datos introducidos en esta pantalla pasan a formar parte de la pestaia de Lineas.
IVA

En esta pestafia indicaremos el tipo de IVA que se aplicard a la venta.

En este caso como es una factura proforma, deberemos elegir el tipo de [VA correspondiente a la venta. Sihacemos clic en el boton que nos
aparece al final del campo Régimen de [VA, se nos mostrard un desplegable, aqui elegiremos el VA correspondiente. Al ser una venta fuera
del territorio nacional, deberemos seleccionar uno de los tres tipos de IVA siguientes:

X Ventas exentas
X Ventas Intracomunitarias (en el caso de que la venta se realice en un pais de la Comunidad Furopea).

X Exportaciones (cuando la venta se vaya a realizar a un pais fuera de la Comunidad Europea).

Busquedas
Esta pantalla nos permitird localizarla factura proforma que nos interese. Para ello, disponemos de varias opciones de localizacion. Hacemos
clicen el botn que nos aparece en el campo Indice y VNVMnos mostrard las diversas formas por las que se puede localizar la factura.

Ne de Factura

Fecha

Su Referencia
Seleccionamos la que nos interese, y una vez localizada la factura proforma, tenemos dos opciones para visualizarla; hacer doble clic sobre
ella, o bien, seleccionarla y a continuacion hacer clic en el batén Selec.; cualquier de las dos opciones son validas.

Facturas Proforma entre fechas: Esta opcién nos permite buscar las facturas proforma entre dos fechas, que
indicaremos en a siguiente pantalla. La busqueda se realizard entre la Fecha inicial y la Fecha final que indiquemos
en la siguiente pantalla.

Veremos que en la parte superior del listado hay unos hotones, que ya han sido explicados con anterioridad. Aqui sélo explicaremos
aquellos que difieran en sus opciones del resto.

Boton FILTRAR
Nos permite realizar un filtrado de todas las Facturas Proforma, indicando qué campo se quiere buscar y que Condicién tiene que cumplir
la Factura.

Boton PROCESOS
Este boton tiene como nombre “PROCESOS DE: Facturas Proforma’, y nos permite realizar una serie de procesos o acciones con las facturas
proforma.

Imprime Factura Proforma Seleccionada: Fsta opcién nos permite imprimir la Factura Proforma que se haya
seleccionado.



06 Ventas

Crea Pedido de Venta: Si seleccionamos estd opcion, se mostrard la pantalla de“Pedido de Venta’, donde aparecerdn
los datos de la factura proforma seleccionada. Si hacemos clic en el botén Aceptar, de esta pantalla, el sistema creard
el pedido de venta.

Crear Albaran de Venta: Al hacer clic en esta opcion, se nos muestra la pantalla de “Asignar Numeros de Serie’, la
cual ya ha sido explicada con anterioridad.

Una vez se han asignado los ndmeros de serie, el sistema creard el albardn de venta correspondiente a la Factura
Proforma que hayamos seleccionado.

Enviar por e-mail Factura Proforma Seleccionada: Aqui podemos enviar por e-mail la Factura Proforma
seleccionada. Para ello rellenaremos los datos que consideremos necesarios en la pantalla de envios de correo
electronico.

Recalcular Importes: Si después de haber hecho una venta, se produce un cambio de precios en alguno de los
articulos que la componen, podriamos hacer que se recalculardn éstos, aplicando la nueva tarifa.

Busquedas
Facturas Proforma por cliente: Nos permite realizar la bisqueda de las facturas proforma de un cliente, entre la
Fecha inicial y la Fecha final que indicaremos en la pantalla siguiente..

Facturas Proforma por representante: Similar a la opcién anterior, con la tnica diferencia que la busqueda se
hard seleccionando al representante.

Facturas Proforma por serie: Aqui podremos realizar una bisqueda de las facturas proforma por serie de factura;
en la siguiente pantalla, ademads de, indicar la serie de las facturas, debemos indicar el nimero de Albardn inicial y el
ndmero de Albaran final para establecer asf los pardmetros de la busqueda.

Facturas Proforma por serie entre fechas: Aqui podremos efectuar una bisqueda de todos las facturas proforma
que correspondan a la serie que indiquemos, y entre dos fechas; la Fecha inicial y la Fecha final.

Facturas Proforma por su referencia: £n este caso la blisqueda que hagamos sera tomando la referencia inicial
que introduciremos en la siquiente pantalla.

Facturas Proforma por agencia de transporte: Aquf podemos hacer una doble blsqueda, ya que indicaremos la
agencia de transporte que se encarga de la entrega de la venta, y ademds, indicaremos la Fecha inicial y la Fecha final,
entre las que deseamos encontrar las facturas proforma.

Facturas Proforma por usuario y fecha: Similar a la opcion anterior, con la diferencia que la bisqueda se realizard
por usuario.

Facturas proforma entre nimeros: La bisqueda que realizaremos en esta opcion serd de las facturas proforma
entre los ndmeros de factura que le indiquemos al sistema.

Articulos Pedidos

Este mend, con sus diferentes opciones nos permitird controlar los articulos pedidos por la empresa.
Pdte. Servir por fecha entrega (Todo): Al hacer doble clic sobre esta opcidn, el sistema nos mostrard el listado de
todos los articulos pedidos, que estan pendientes de serviry que estaran ordenados por fecha de entrega.

En la parte superior de la pantalla, podemos ver diversos batones. Slo explicaremos aquellos que difieran sus opciones, de las que se han
explicado al principio del mdulo de Ventas.

Boton IMPRIMIR
Ver Informe (Ctrl+V): Presenta la vista preliminar por pantalla de c6mo saldria impreso el informe. Lo podemos
elegir directamente en la pantalla o pulsando la tecla Ctrl y sin soltarla pulsar la tecla V.

Especificar Informe (Ctrl+S): Aqui seleccionaremos el formato o tipo de informe que deseamos imprimir. Se
puede seleccionar la opcion desde la pantalla o pulsando la tecla Ctrl y manteniéndola pulsada, pulsar la tecla S.

Nos aparece la siguiente pantalla con las distintas posibilidades de ver el informe.

Seleccionamos, entre todos los informes, el que nos interese ver, y lo seleccionamos, a continuacion, hacemos clic en el botén Aceptar; el
sistema preparard el informe solicitado. Para poder verlo por pantalla iremos a la opcion “Ver Informe”
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Boton FILTRAR
Solamente explicaremos la opcién Representante, las demds han sido explicadas con anterioridad en este mismo médulo de Ventas.

Representante: Al hacer clic en esta opcion nos aparecera una pantalla, que nos permite filtrar los articulos pedidos
pendientes de servir por fecha de entre y por el representante que indiguemos.

Boton PROCESOS
Este botdn tiene como nombre “PROCESOS DE: Lineas Pedido de Venta”, y las opciones que se encuentran en él, son las mismas que hemos
desarrollado en el boton FILTRAR.

Busquedas

Pdte. Servir por cliente: Con esta opcion podemos realizar una bisqueda de los articulos pendientes de servir por
diente. Para ello, haremos doble clic en la opcion, y se nos mostrard la pantalla, donde indicaremos ctial s cliente con
el que vamos a realizar la bisqueda.

Pdte. Servir por articulo: Opcidn similar a la anterior, la diferencia consiste en que la buisqueda se realizard por
articulo pendiente de servir.

Pdte. Servir y Reservado por fecha entrega (Todo): Opcién similar a la anterior, pero en este caso se mostrard
el listado de todos los articulos pendientes de servir y reservados, ordenados por fecha de entrega.

Pdte. Servir y Reservado por cliente: Opcidn similar a la anterior, con la diferencia que el listado mostrado serd
de los articulos pedidos por cliente.

Pdte. Servir y Reservado por articulo: Similar a la anterior opcidn, pero el listado corresponderd al articulo que
esté pendiente de servir y reservado.

Pedidos por fecha entrega: £n este caso indicaremos la Fecha inicial y la Fecha final entre las que deseamos ver el
listado de los pedidos ordenados por la fecha de entrega.

Pedidos por cliente y fechas entrega: En este caso, la blsqueda se realizard, indicando en la siguiente pantalla el
cliente y la Fecha inicial y la Fecha final de los pedidos.

Pedidos por articulo y fechas entrega: Opcidn similar a la anterior, con la diferencia que indicaremos el articulo
por el que se desea realizar la bisqueda.

Articulos vendidos
En este mend tendremos varias opciones que nos permitiran llevar un control de los articulos vendidos, por diversas opciones.

Articulos Vendidos entre fechas:
Haremos doble clic sobre esta opcidn, y nos aparecerd una pantalla donde indicaremos la Fecha inicial y la Fecha final de la busqueda que
deseamos obtener; en este caso serd el listado de todos los articulos vendidos entre las fechas indicadas.

En la parte superior de la pantalla, podemos ver diversos batones. Sélo explicaremos aquellos que difieran sus opciones, de las que se han
explicado al principio del modulo de Ventas.

Boton IMPRIMIR
Ver Informe (Ctrl+V): Presenta la vista preliminar por pantalla de cémo saldrfa impreso el informe. Lo podemos
elegir directamente en la pantalla o pulsando la tecla Ctrl y sin soltarla pulsar la tecla V.

Especificar Informe (Ctrl+S): Aqui seleccionaremos el formato o tipo de informe que deseamos imprimir. Se
puede seleccionar la opcion desde la pantalla o pulsando la tecla Ctrl y manteniéndola pulsada, pulsar la tecla S.

Boton PROCESOS

Este botdn tiene como nombre “PROCESOS DE: Lineas Albardn de Venta"y cuenta con diversas opciones.
Exportacidn Datos: Nos permite exportar los datos de los articulos al archivo que indicamos en la parte superior de
la pantalla, asf como, decidir si queremos que los datos se separen por los diferentes pardmetros que marquemos.

Una vez establecidos todos los pardmetros, hacemos clic en el boton Aceptar, y el sistema exporta los datos al archivo
indicado.

Articulos Vendidos por cliente: En esta opcion, podremos realizar una busqueda de los articulos vendidos entre
dos fechas; la Fecha inicial y la Fecha final, que estableceremos en la siquiente pantalla, asf como, por el cliente.



A continuacion, hacemos clic en el botn Buscar, y obtendremos el listado solicitado.

Articulos Vendidos por articulo: Opcién similar a la anterior, con la Unica diferencia, que la blsqueda se efectuard
por articulo.

Articulos Facturados

En este submend, tenemos la posibilidad realizar blsquedas de los articulos ya facturados entre distintos pardmetros.

Articulos Facturados entre fechas albaran: Podremos realizar una busqueda de los articulos facturados entre
fechas de albardn. En la siguiente pantalla, indicaremos la Fecha inicial y la Fecha final, entre las que se realizard la
blsqueda.

Articulos Facturados entre fechas factura: Opcidn similar a la anterior, con la diferencia de que la biisqueda se
realizard entre la Fecha inicial y la Fecha final de las facturas de los articulos.

Articulos Facturados por cliente: Esta opcion nos permite realizar una busqueda de los articulos facturados por
cliente y entre dos fechas; la Fecha inicial y la Fecha final.

Articulos Facturados por articulo: Opcion similar a la anterior, con la diferencia, de que la buisqueda se realizard
por articulo.

Series de Albaranes y Facturas de Venta

Aradir Serie de Venta: Aqui el sistema nos permite afiadir series de venta, a través de la siguiente pantalla.

Cddigo: Este codigo es numérico y lo introduciremos manualmente, es decir, en este caso el sistema no lo genera
automaticamente como ocurria en otras opciones.

Anulada: Si marcamos esta casilla, la serie de venta quedard como “borrada”de nuestra base de datos, y sélo se podrd
encontrar por el c6digo. Para volver a activarla, sélo debemos quitarle la marca.

Nombre: En este campo estableceremos el nombre de la serie de venta; dicho nombre cuanto mds descriptivo
mejor.

General: En esta pestafia tenemos varios campos que rellenar, y que conformardn el conjunto de las opciones de la
serie de venta que estamos creando.

Ne Factura de Venta: En este campo indicaremos el nimero donde empieza de serie de venta para realizar la
factura.

Ne Albaran de Transporte: Similar a la anterior opcidn, pero en este caso, serd el primer nimero que se le asignara
al albardn de transporte.

Serie de Wenta - Master Computer, 5.A.

Cadign 0 [ Anulada
MNorbre “
General |
N Factura de Yenta 0 " Factura Formato Ticket
M Albarén de Transparte 0 F HlGaEiTay
N Albaran de Vents. | 0 :
MN* Pedido de Yenta 1}
Mt Presupuesto 0
M Factura Profarma 1}

Aceptar | CﬂllCE|ﬁr| Eliminar, |

Anterior | Siguiente

Ne Albaran de Venta: Opcion similar a la anterior.

Ne Pedido de Venta: Opcion similar a la anterior.

Ne Presupuesto: Opcion similar a la anterior.

06 Ventas

Este submen, nos permite trabajar con las series tanto de albaranes como de facturas de venta. Empezaremos explicando la opcién Adadir
Serie de Venta, sequida de Localizar y a continuacion sequiremos el orden que nos aparece en la pantalla.
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Ne Factura Proforma: Opcidn similar a la anterior.

No Facturar: En el caso de que marquemos esta casilla, le indicamos al sistema que la serie de venta que estamos
creando no se facturard.

Provisional: Sila casilla estd marcada, quiere decir que la serie de venta creada serd provisional.

Busquedas

Esta pantalla nos permitird localizar la serie de venta que nos interese. Para ello, disponemos de varias opciones de localizacion. Hacemos
clicen el botén que nos aparece en el campo Indice y VNVMnos mostrard las diversas formas por las que se puede localizar la serie.

Series de Venta por trozos: Se puede hacer una blisqueda de las series de ventas por trozos. En la parte inferior de
la pantalla se introduce el trozo de palabra a buscar y al hacer clic en el boton Buscar, nos aparecerd el listado de las
series de venta que correspondan al trozo de nombre introducido.

Series de Venta por palabras: En esta opcion se introduce en la parte inferior de la ventana la palabra/s a buscary
ademds se puede pedir que la buisqueda se efectde por cualquiera de las dos opciones que aparecen més abajo. Estas
opciones, son excluyentes, es decir, s6lo podremos elegir una de ellas.

Si seleccionamos la opcion, “Que contenga todas las palabras’, deberd coincidir el listado buscado con todas las
palabras que se hayan introducido para realizar la bisqueda.

Sipor el contrario, seleccionamos la opcion, “Que contenga alguna de las palabras”, el listado buscado puede contener
todas 0 s6lo algunas de las palabras que se han introducido en la pantalla de bisqueda.

Series de Venta por nombre (Todo): Al hacer doble clic sobre estd opcion, el sistema nos muestra el listado de
todas las series de venta ordenadas por nombre.

Series de Venta por cddigo (Todo): Fsta opcion es similar a la anterior, con la Unica diferencia, de que el listado
mostrado estard ordenado por el cédigo de la serie de venta.



