g Compras

Un proceso de compra, puede tener un circuito muy corto (albardn de entrada
en almacén) o comenzar por una solicitud de oferta, que posteriormente se
convierte en pedido, que puede confirmarse y convertirse en uno o varios
albaranes sequn se entreque total o parcialmente. Deberemos facturar los
diferentes albaranes de entrega uniéndolos o no, en una sola factura. £l
proceso no se habrd completado, si no se procede al pago del mismo.

En el proceso de compra, cuando un pedido se convierte en Albardn, se
incrementa el stock en el almacén. Cuando el albardn se convierte en
factura, se generan los asientos contables (si disponemos del mddulo de
contabilidad) y vencimientos a pagar.
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Ahora veremos con detalle un proceso de compra. Para ello explicaremos en este apartado, los siguientes submen(s.

Gestion de Compras

Esta opcion de mend, después de seleccionar el proveedor, nos da acceso a una ventana, parecida a la que se nos ofrece desde la ficha de
proveedores de Ficheros Maestros/Gestién Comercial, pero sélo con los datos mds significativos de compras.

Cadigo 1048

Nombra ‘TRANSPORTES DIT | FET
Mambre Comercial ‘TRANSPORTES DIT | FET

Contacto ‘

Solicitud de Ofertas | Pedidos | Compras | Facturas | Pagos | e-mails |

iLisla completa de Solicitudes de Oferta a Proveedores

Solicitud de Ofertas

Confeccionar una solicitud de oferta, es muy parecido a realizar un pedido o un albardn, la diferencia esta en lo que podemos hacer después

conella a través del boton de procesos.

Ficha Anadir Solicitud de Oferta.

Serie de Compra | 1 af2 [GENERAL

= Aceptar

Ne Orden 565  Rechazo '@

e Ordlen Proveedor |

Fecha Pedido | 10-Abr-2006 x| Fecha Enrega | 10-Abr-2006 wfd

- (Gl
Provesdor | 1 %} [PEDRO ROQUET, 5. npreOfert
Farma de Pago | G2 ‘g4l [GIRO A 60 DIAS Enviar por e-mail
] = Pedido Completa
Moned | =S Pedido Incompleto

Observaciones
Anerior Oferta
Siguients Oferta

Comentario

A | Direceién Envio | Datos Adicionales | Notas | Pedidos | e-mails |

Pedido Incompleto Cantidades Ctrk4F12

= Cancelar
Eliminar
\Procesos | v,
.
o
Ctr+F9
Cr+FLO
ChrH+FLL

Serie de Compra: La serie es la numeracion que utilizaremos y que sale por defecto cuando se realiza una solicitud
de oferta. Si queremos que salga otra distinta, lo indicaremos en la pantalla de Valores Generales, y si es sélo para este

€aso, la cambiaremos aquf.

Ne Orden: En este campo aparece el nimero de orden que se asigna también automdticamente, aunque se puede

cambiar.
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Ne Orden Proveedor: Aqui se escribe el nimero de orden del proveedor cuando éste nos los facilite.
Fecha de Pedido: Constard lafecha en que se haya realizado oferta.

Fecha de Entrega: Indicaremos la fecha prevista en que se va hacer la entrega en el caso en que se convierta en
pedido.

Forma de Pago: Se introducird la forma de pago que ha sido establecida con el proveedor. Esta opcién quedard
completada automdticamente con los datos que figuran en la ficha del proveedor, aunque siempre es susceptible de
ser modificada.

Moneda: En este campo, se hard constar el tipo de moneda, dependiendo de la que se vaya a utilizar para el pago.
También aparecerd automaticamente obteniéndose el dato de la ficha del proveedor. Cuando la moneda utilizada sea
el Euro, no serd necesario informar de nada al programa dejando este campo vacfo.

Observaciones: Se rellenard si corresponde hacer alguna anotacion sobre esta oferta en concreto, y constard al pie
de ésta.

Comentarios: Rellenaremos este campo cuando tengamos que hacer una nota interna sobre esta solicitud, y que no
deseemos que conozca el proveedor.

Lineas
En esta pestafia, introduciremos los articulos de los que

deseamos hacer la solicitud de oferta. Para acceder a IntrodUCIr [ 4iue | uats | Liness e Peio]

los datos, haremos doble clic sobre cualquier lugar de la rejilla | Fechaenraga
inferior. G| s Sl

MNombre
F. Entrega: Se introduce la Fecha prevista v [Gerera
de entrega del articulo que pedimos oferta, | wna. Mesia afd

Cantidad 0.00
ya que cada uno puede tener un plazo de .

entrega distinto. D1 00| 000 a0
Articulo: En este campo escribiremos | ImporsTasss | v.0o00o0 [ 0,00
el codigo del articulo, si lo conocemos, R"“’"”"E ’7"""
podemos utilizar el botén auxiliar para

localizarlo.
Nombre: En este campo aparece el nombre del articulo. Si se desea, se puede afiadir alguna descripcion
adicional.
IVA: Aparecerd el régimen de VA al que esté sujeto el articulo.
Cantidad: Introduciremos la cantidad del producto que queremos solicitar.
Precio: Se hard constar el precio del articulo (sin [VA) del que pedimos oferta.
Dto. 1, Dto. 2, Dto. 3: En este campo figurard el descuento que nos ofrece el proveedor en el caso que
corresponda. Estos descuentos, se aplicardn en cascada, es decir, primero Dto.1, sobre el resultado Dto. 2, y
después Dto. 3.
Importe: Serd el campo donde aparece el importe total de este articulo, teniendo en cuenta la cantidad y
el descuento.
Referencia: £s el cdigo o referencia que el proveedor tiene de este articulo, ya que podria ser diferente que
a que estamos utilizando nosotros en nuestro sistema.

Notas: En esta pestafia se pueden realizar cualquier tipo de anotacion referente a la Linea de Solicitud de Oferta.

Cuando se quiera realizar un punto y a parte, deberemos pulsar Ctrl+Intro, ya que en el caso de que sélo pulsemos Intro, el programa
entenderd que se ha terminado el proceso de introducir las notas.

IVA

En esta pestafia aparecerd el [VA que nos aplica el proveedor. Variard en funcién del lugar de origen del mismo.

Régimen de IVA: Podremos seleccionar entre las siguientes opciones, aunque este dato aparecerd,
obteniéndose de la ficha del proveedor:

« Compras Nacionales

« Compras Nacionales con recargo
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« Compras Exentas

« Compras Intracomunitarias (Dentro del ambito de la Comunidad Europea).

« Importaciones
Tipo de IVA portes: Es el tipo de IVA que se aplica exclusivamente a los portes, ya que el tipo de [VA de los
portes puede ser diferente al aplicado al producto. Pudiendo seleccionar:

+ General
+ Reducido
« Super Reducido
- Exento
« Sin Régimen :
. . Lineas | Iva  {Difeccion Envio || Datos Adicionales | Notas | Pedidos | e-mails |
Importe Portes: Es el importe |0 S
total de los portes que nos carga el Empresa [PEDRO ROQUET. S.A.
proveedor. Eoies |
. .s , Direccion de Envio ANTONIO FIGUERAS N 91
Direccion de envio Coaghr i
En esta pestafia seleccionaremos la direccion de Pablacion [{B[TONA
. s Provincia | %a|BARCELONA
procedencia que nos indique el proveedor de la

mercancia, siempre que sea distinta de la principal que
aparece en la ficha del mismo. Normalmente no se utilizard esta opcion mds que en aquellos casos en que debamos devolver algin
producto o tengamos que recogerla nosotros en una direccion distinta a la habitual. En esta opcion debemos incluir los siguientes datos:

Direccion Envio Habitual: Se selecciona a través del botdn Auxiliar, si es distinta de la principal que hay
en la ficha del proveedor.

Nombre Comercial: Es el nombre de la empresa que hace el pedido.

Contacto: Es el nombre de la persona con la que se contacta dentro de la empresa proveedora.
Direccion: Direccion de la empresa proveedora.

Cddigo Postal: Se elegird a través del Boton Auxiliar.

Poblacion: Se elige a través del Botdn Auxiliar.

Provincia: Se elige a través del

Lineas | VA | Direccion Envio | Datos AGICionales | Notas | Pedidos | e-mails |

Botdn Auxiliar. Cambio | 1.00000
Datos Adicionales T
Se hard constar algun dato que no se ha especificado en AngD; | o [} [SERVEX LOGISTICS 5.1 (ENVIALIA)
otros campos. Pueden ser los siguientes: Portzs [Debidas H
Tipode WA portes [General j
Cambio: El tipo de cambio de Impore Fortes 00

la moneda con la que se va ha
efectuar el pago. La moneda puede
variar dependiendo donde se haga el pedido es decir de donde sea el proveedor. Aparecerd también
autométicamente ya que se habrd introducido en la ficha de Datos Generales del proveedor.
Decimales: Indicaremos el nimero de decimales con los se va ha redondear el importe del pedido.
Dto.: Si hay algun tipo de descuento en el pedido.
Dto. Forma Pago: Si hay algun descuento seqgtn la forma de pago de como se realice.
Agencia Transporte: Se elige a través del Boton Auxiliar.
Portes: Se hara constar el tipo de portes que nos carga el proveedor. Pueden ser:
+ Ninguno
« Pagados
+ Debido
+ Nuestra Cuenta
+ Recogeran
» Pagados RMA
Tipo de IVA portes: Elegiremos el tipo de IVA de los portes que nos carga el proveedor. Pueden ser:
+ General
+ Reducido
« Super Reducido
« Exento
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« Sin Régimen
Importe Portes: En este campo aparece el importe de los portes que se deben pagar, al proveedor si nos
loincluye en factura.
Notas
En este campo podemos realizar cualquier anotacion sobre a oferta.

En Observaciones, haremos las que deseemos que aparezcan impresas en el formulario de oferta. Y en Comentario, las anotaciones
internas, que solo se veran aquf.

Podemos observar que el campo de Comentario es iqual que el que aparece mds arriba.

Procesos
La parte superior de la pantalla tiene el boton Procesos. Haciendo clic en él, nos aparecen varias opciones; que vamos a ver detalladamente
a continuacion.

Imprimir Oferta (F9): Si se elige esta opcion se hard la impresion de la Oferta. Se puede seleccionar desde esta
pantalla o pulsando la tecla F9.

Enviar por e-mail (Ctrl+F9): Esta opcion permite enviar la oferta por e-mail (correo electronico). Se puede elegir
la opcidn en la pantalla o manteniendo pulsada la tecla Ctrl y a tecla F9.

Pedido Completo (F10): Esta opcion convierte la oferta en pedido. Se puede elegir la opcidn a través de la pantalla
0 pulsando la tecla F10.

Pedido Incompleto (F11): Esta opcion convierte la oferta en pedido pero con la particularidad de que el pedido
puede ser realizado de toda la solicitud de la oferta o solo de parte de ella. Se puede elegir la opcién en la pantalla o
pulsando la tecla F11.

Pedido Incompleto Cantidades (F12): En esta opcion nos aparece la pantalla con todos los articulos de la oferta,
para seleccionar las cantidades de cada uno que deseamos convertir en pedido. Se puede elegir la opcion en la pantalla
o pulsando la tecla F12.

Anterior Oferta: Si elegimos esta opcion nos aparecerd la anterior oferta que habfamos solicitado al proveedor.

Siguiente Oferta: Al elegir esta opcion aparecerd la siguiente oferta que hubiéramos solicitado al proveedor, si esta
existe.

Localizar solicitud de oferta

En la siguiente pantalla se pueden localizar las ofertas de los proveedores, a través de tres opciones: Por Fecha Pedido, Fecha Entrega y
Ndmero Orden Proveedor.

Una vez que se elige la opcién por la que se quiere localizar la oferta se pulsa el botdn Selec. o se hace doble clic y aparecerdn las ofertas
buscadas.

Se elige [a oferta que nos interese haciendo clic en cualquier campo, con lo cual localizaremos las Solicitudes de Ofertas de Proveedores.

Aparece la pantalla con todos los datos de dicha oferta. Las pestafias que aparecen en pantalla, ya se han explicado con anterioridad en el
apartado Solicitud de Ofertas.

Rejilla Ofertas

En el men Solicitud de Ofertas, tenemos diversas opciones para inciar buisquedas de Ofertas. Todas ellas desembocan en una Rejilla donde
podemos continuar aplicando criterios de seleccién, procesos e imprimir informes.

Boton FICHA

En este boton nos aparecen tres opciones:
Anadir (Insert): Se utilizard para afiadir una nueva oferta. Se puede seleccionar la opcién o pulsar la tecla Insert o
Ins.

Modificar (Espacio o Intro): Al elegir esta opcién podemos modificar la oferta seleccionada. También se puede
realizar la seleccion pulsando la tecla Espacio o la tecla Intro; es indiferente.



Borrar (Suprimir): Si se elige esta opcién podemos borrar la oferta seleccionada. También se puede realizar la

seleccion pulsando la tecla Suprimir o Supr.

Fichas: 507 gt #E Gy @
[ fow_| K G
_Selié _'igl.!:llrden_ N* Diden Prov. | Fecha Pedido |_Fecﬁa Entrega | Proveedor
. Tz O A Y E T

1 2 W5.01.495 F-hbr-2004 7-Abr-2004 INTERSEAL, 5.4,
1 3 T0. REPARACION 14-Abr-2004 14-Abr-2004 | ELECTROME CANICA COMPTE
1 4 JOSE MARTIN 14-4br-2004 14-4br-2004 I1SKRA AUTOELECTRIGUE 5.4,
1 5 SR JOSE MARTIN 15-Abr-2004 15-4br-2004 | VOS5, 5.4,
1 [ JOSE MARTIN 15-Abr-2004 15-Abr-2004 ABAC CATALUNYAS.L.
1 7 JOSE MARTIN 15-Abr-2004 15-8br-2004 | BCS IBERICA 5.5,
1 8 JOSE MARTIM 15-Abr-2004 15-4br-2004 SAMOL IMDUSTRIAL 5.4,
1 El JOSE MARTIM 15-Abr-2004 15-4br-2004 | Al<lA 5.4
1 10 JOSE MARTIN 15-Abr-2004 15-4br-2004 TOT COMERCIAL 5.4
1 Akl JOSE MARTIN 15-Abr-2004 15-4br-2004 | JOSE GRAELLS E HIJOS 5.4,
1 12 RA&FA 15-Abr-2004 15-4br-2004 VAPFLUID, S.L.
1 13 JOSE MARTIN 15-Abr-2004 15-Abr-2004 | PNEUMATICA TECNOLOGIA 2000 5.1
1 il RAFa 16-4br-2004 16:Abr-2004 [NTERSEAL. 5.4,
1 16 JOSE MARTIM 19-Abr-2004 19-4br-2004 | INTERSEAL, 5.4,

Botdn LISTA

En este bot6n nos aparecen una serie de opciones que nos permite ver en distintas formas

los datos del proveedor.

&l
Cambiar de rejilla (Ctl-+R): £l cambio de rejilla significa que se pueden ver los
datos de las ofertas de distintas formas, se puede cambiar también manteniendo

pulsada la tecla Ctrl y pulsando la tecla R.
En este caso tenemos dos opciones:

Solicitud de Ofertas con Importe: Nos aparecerd en 1a pantalla 1as | & pavi afisca e 2 cesde ol resisera seleccionada (cet-)

Ofertas con los siguientes datos incluyendo el Importe.

Solicitud de Ofertas (Con Codigo): Aparece la rejilla de la Solicitud
de Ofertas pero incluyendo el (6digo que ha sido asignado al proveedor.
Filtrar por cualquier campo (Ctrl+F): En la pantalla nos encontraremos con

07 Compras

]

B O

Cambiat de rejilla (CEl+HRY

Q Filtrar por cualquier campo (CEH-F)
ﬂ_'k, Buscar en los registros de la lista (CH+B)

27 ordenar par...

ﬁ Generat una lista por cada ... (CH-+M)

Combinar liskas

Campos duplicades.. .

33 Ejecutar proceso (CHAE)
@ Procesos Ejesutandose

la posibilidad de elegir el Campo y la Condicidn por la que se quiere filtrar los datos

del proveedor.

Buscar en los registros de la lista (Ctrl+B): En esta pantalla podemos realizar Busquedas de Ofertas sequn los

pardmetros que nos aparecen.

Generar una lista por cada... (Ctrl-+M): Ofrece una ventana donde seleccionaremos un criterio con el que separard

en diferentes rejillas o listas, el contenido de ésta.

Partir la lista en 2 desde el registro seleccionado (Ctrl+P): Esta opcidn, consiste en generar dos listas una
desde el principio de la lista, hasta el registro seleccionado, y otra, a partir del registro seleccionado hasta el final de

la lista.

Ejecutar Proceso (Ctrl+E): Al elegir esta opcién nos aparece una pantalla con diversas opciones que nos permiten

realizar diversas operaciones con la lista de ofertas.

Este desplegable, tiene como nombre PROCESOS DE: Solicitudes de Oferta a Proveedores

Boton PROCESOS
Imprime Oferta Seleccionada: Como el nombre indica, con esta
opcién se imprimird la oferta seleccionada en la lista.
Enviar por e-mail el Seleccionado: Al elegir esta opcion nos
permite enviar por correo electronico la oferta al proveedor.

Crear Pedido Completo: Esta opcién nos permite convertir la oferta
seleccionada en pedido

Crear Pedido Incompleto: Esta opcion convierte la oferta en pedido pero con la particularidad de que el pedido
puede ser realizado de toda la solicitud de la oferta o solo de parte de ella. Se puede elegir Ia opcién en la pantalla o

pulsando la tecla F11.

Imprime Oferta Seleccionada

Enviar por e-mail el Seleccionado

Crear Pedido Completo
Crear Pedido Incompleto
Crear Pedido Incompleto Cantidades

Copiar Oferta Seleccionada

61



unum
by Master Computer S.A.

62

Crear Pedido Incompleto Cantidades:En esta opcion nos aparece la pantalla con todos los articulos de la oferta,
para seleccionar las cantidades de cada uno que deseamos convertir en pedido. Se puede elegir la opcion en la pantalla
0 pulsando la tecla F12.

Procesos Ejecutandose: Nos muestra los procesos que en este momento, estd ejecutando el programa en sequndo
plano. Habitualmente estara apagada esta opcidn ya que la mayoria de éstos son ejecutados de forma muy répida, de
modo que no nos da tiempo a observarlo.

Organizador (Ctrl+0): Activa las pestaias de tareas en la parte inferior de la pantalla, pudiendo mantener visibles,
las sesiones abiertas en el programa.

Boton NAVEGAR
Maestro de Todos: Nos crea una nueva lista con los registros ascendentes de la lista actual, basandose en alguno de
los criterios de seleccion que nos ofrece el programa segun el contexto. Tiene sentido, por ejemplo, cuando en la rejilla
tenemos seleccionadas facturas entre dos fechas, y queremos saber de que albaranes, o de que clientes son.

Historico del seleccionado (F4): s un listado de la solicitud de ofertas hecha al proveedor que ha sido
seleccionado. En a parte derecha de la pantalla podemos elegir el tipo de rejilla en la que deseamos ver el listado. Esta
opcidn se puede elegir directamente pulsando la tecla F4.

Historico de todos: Fs un listado de todas las solicitudes de ofertas que se han realizado a los proveedores, esta es
la principal diferencia que encontramos con la opcidn Histrico del Seleccionado.

Boton IMPRIMIR
Imprimir (Ctrl-+1): Con esta opcién podemos hacer una impresién del informe seleccionado con la opcién Especificar
Informe. Se puede elegir la opcién o pulsando la tecla Ctrl sin soltarla pulsar la letra I.

Ver Informe (Ctrl+V): Iqual que la opcién anterior, pero el informe se visualizara en la pantalla en lugar de
imprimirse.

Especificar Informe (Ctrl+S): Se trataria de elegir entre las distintas clases de informes que se pueden presentar. Se
pude seleccionar la opcién desde la pantalla o pulsando la tecla Ctrl y manteniéndola pulsada, pulsar la tecla S.

Asignar Impresoras: Una de las posibilidades de M3 es la de asignar una impresora para cada informe, de modo
que cada vez que los imprimamos, sabrd por la impresora que debe hacerlo. Ademds en la parte derecha del ment
vemos en qué estado se encuentra la impresion; si estd activa, pausada o en cola de espera.

Especificar Impresora: En esta opcion podemos definir qué impresora vamos a utilizar, ya que la empresa puede
disponer de varias y puede querer imprimir informes en una determinada, en otra etiquetas, en otros pedidos, etc.

Preparar Péagina: En esta opcion podemos configurar algunos pardmetros para la pagina que vamos a imprimir.
Podemos designar pardmetros tales como margenes (izquierdo, superior e inferior), Métrica (si los margenes se van a
calcularen pulgadas o en centimetros).

Boton FILTRAR

Es igual que la opcion Filtrar por cualquier campo del Botdn Lista. Podemos realizar busquedas de Ofertas seqdn el Campo que se elija y
la Condicién que pongamos. Para elegir las opciones de busqueda haremos clic en el boton con una flecha hacia abajo, apareciéndonos
todas las opciones disponibles.

Filtrado de tabla de datos

Tahlade datos: [Solicitudes de Dferta a Provesdores s I
Campo: ([
< Cancelar

Condicién: [|oval a =l

Dato a busear: |

Campo completo ¥ Eamparacon fichs selessionada [T

Porcentaje realizado:

Boton PROCESOS
En este boton como podemos apreciar coinciden todas las opciones con las que nos aparece en el boton LISTA si se selecciona la opcién
Fjecutar Procesos. (Para ver las opciones en detalle nos remitiremos a dicha opcion).



Pedidos de Compra

Ficha Anadir pedido de compra

(on esta opcién podemos crear un pedido de compra a un proveedor.

Linea

Esta pantalla es similar a la que se ha descrito anteriormente en la opcion “Solicitud de
Oferta”. Vamos a explicar iinicamente las diferencias que podemos encontrar entre esta

pantalla y la mencionada anteriormente.

Al'hacer doble clicen cualquier linea de la rejilla nos aparecerd la pantalla con el nombre

de Linea Pedido de Compra.
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FEPEARENE
=
Gestidn de Compras
Solicitud Ofertas
= Pedidos de Compra
Pedidos ConfiRMAdos Pdtes. (Todo)
Pendiente recibir por fecha de entrega
Pendiente de recibir por Proveedor
Pedidos entre fechas
Pedidos entre fechas de entrega
Pedidos confiRMAdos
Pedidos por Proveedor
Pedidos por orden Proveedor
Pedidos por serie
Pedidos por serie entre fechas
Pedidos por agencia transporte
Pedidos por Usuario y fecha
Pedidos entre numeros
Localizar Pedido de Compra

Afiadir Pedido de Compra

Articulo: En esta pestafia nos aparecen los siguientes datos:

Fecha Entrega: Nos indica en qué fecha se hard la entrega del articulo pedido.
Articulo: En este campo podemos introducir el cddigo del articulo que vamos a pedir, 0 podemos hacer

uso del bot6n Auxiliar, hasta que nos aparezca el articulo [ uoes  inses o compeal
Fecha Entrega

deseado. avico | ] E =
Nombre: En este campo aparece el nombre del articulo Nerbra
B lCagiGoneral = Afecta a Existencias
pedido. | o , i |
ILV.A.: Aparece el iva que tiene imputado el articulo. Conided Fesice L =

. . o antidad Recibida 0.00
Cantidad Pedida: £n este campo especificaremos 13 | mmmersee [ o0
cantidad pedida del articulo. rece ,W,WU"’%
Cantidad Recibida: En esta opcion escribiremos la | mporeTeses | aowme | om0

cantidad que ha sido recibida. Esta cantidad puede ser I ,7”’”"|

distinta a la pedida, ya que puede haber cantidades del

articulo pendiente de recibir.

Pendiente Recibir: Constard las cantidades del articulo que todavia no han sido suministradas por el
proveedor.

Precio: Constard el precio del articulo que ha sido pedido.

Dto. 1, Dto. 2, Dto. 3: En estos campos figurardn los descuentos que nos ofrece el proveedor en el caso
que corresponda. Estos descuentos, se aplicaran en cascada, es decir, primero Dto. 1, sobre el resultado Dto.2,
y después Dto.3.

Importe Tasas:

Importe: En este campo aparecerd el importe total del articulo pedido teniendo en cuenta la cantidad y
el descuento.

Referencia:

Afecta a Existencias: Si el articulo estd marcado como que afecta a existencias, aparecera marcada aquf
la casilla y los campos de informacidn referentes a sus entradas y salidas pendientes en el almacén.Si nos
fijamos al lado nos aparece un boton con la imagen de un ojo i pulsamos el botdn del ojo, aparecerd
un resumen de todos los pedidos que tenemos pendientes de servir a nuestros clientes y los pedidos que
nuestros proveedores tienen que suministramos, en relacion a este articulo del que nosotros estamos
formulando un nuevo pedido de suministro.

Recibido: Nos muestra la cantidad que hemos recibido del pedido realizado.

Pdte. Recibir: En este campo aparecerd la cantidad del articulo que todavia no ha sido servido por el
proveedor.

Existencias: En este campo aparecerd a cantidad del articulo que hay en stock en el almacén.

Pdte. Servir: La casilla nos muestra la cantidad de servir de este articulo a nuestro clientes. Este dato se
obtiene de los pedidos pendientes que tenemos de todos los clientes, en los que nos piden este articulo.
Disponible: Es la diferencia entre las existencias que hay en el almacén y el Pendiente de servir.

Ext. Finales: En este campo aparecen las existencias finales del articulo que tendriamos en el almacén. En
el caso de que se cumplan todas las previsones, es decir que sirvamos todos los pedidos a nuestros clientes
y que nos entreguen todos los pedidos que tenemos hechos a nuestros proveedores.
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Referencia: Aquiindicaremos la referencia de este proveedor para este articulo, si nos interesa disponer de

ella. Siya la habiamos dado en otra ocasidn, aparecerd al seleccionar el articulo.
Notas
En esta pestania podemos hacer cualquier anotacion sobre el articulo. Puede ser una explicacion mas detallada del mismo.Cuando se
realicen anotaciones en esta pantalla al llegar a un punto y a parte, nunca pulsaremos la tecla Intro, ya que si lo hacemos el programa
entendera que ya se ha finalizado de introducir anotaciones.

Lineas de Compra
Esta pantalla es practicamente igual a la referida con anterioridad, tinicamente vemos diferencias en la parte inferior de la pantalla donde
NOs aparecen varios campos que nos estaban disponibles con anterioridad.

Rappels: £n este campo introduciremos el valor de los rappels que correspondan al articulo. En este caso, nos aparece

0, esto quiere decir que a este articulo no le corresponde ningun tipo de bonificacion.
Los rappels son ingresos realizados a través de bonificaciones y rebajas en base a haber alcanzado un determinado volumen de pedidos, y
que son concedidos por el proveedor.

Referencia:En este campo aparecerd el nimero de referencia del proveedor, para este articulo.

Pedido: En este campo aparece el nimero que corresponde al pedido que estamos realizando, como podemos
observar, al lado tenemos el botén que representa un ojo. Si hacemos clic en él nos situaremos en la pantalla de
Pedido de Compra.

Linea: En este campo nos aparece el nimero de linea que tiene en el pedido este articulo. También tenemos la
posibilidad de hacer clic en el botdn ojo, con lo cual nos aparece la pantalla Linea Pedido de Compra.

Series (Boton): Fsta opcion s6lo estard disponible para aquellos articulos en los que le tengamos marcado en el
apartado general de su ficha, 1a casilla Ndmeros de serie.

En esta pantalla ademds nos aparece un nuevo boton

denominado Serie, si hacemos clic sobre €I, obtendremos a Praveedor 0 |
pantalla denominada Generacién de Nimeros de Serie y que Ariculo | |
sirve para generar como su nombre indica, los nimeros de Ne de Serie |

serie de los articulos, que estamos comprando, para poder | FechadeEntiada | 10-Abr-2006[]
uego identificarlos univocamente a cada uno de ellos. Difze el Gz o5

En esta pantalla podemos ver el nombre del proveedor, el

c6digo del articulo y su nombre, la fecha de entrada (corresponde al dia que debemos recibir el pedido), dias de garantia y el nimero de
serie, que puede estar compuesto por una parte inicial fija, (campo Prefijo), otra parte numérica incremental, campo Inicio Serie, y otra
parte final que también podria ser fija. Con este mecanismo, si nos envian varios articulos cuyos nimeros de serie son consecutivos, no
tendremos que introducirlos todos, bastard con rellenar estos campos convenientemente y generard a partir del nimero que escribamos en
Inicio Serie, tantos nimeros consecutivos como hayamos puesto en cantidad, que acabardn de formarse con el Prefijo y el Sufijo.

Lotes: Enesta pantalla podemos ver el articulo elegido, y el nimero del lote al que pertenece , Ia ubicacién nosindica
en que almacén se encuentra el articulo, la fecha de entrada nos indica cuando ha entrado el articulo en almacén , la
fecha de caducidad. . ... (prequntar a Joaquin), como su propio nombre indica cantidad comprada y calidad para el
proceso de calidad si la empresa lo posee.

Notas : En esta pantalla podremos realizar cualquier anotacion referente al albardn.

IVA
En esta pestafia aparecen los mismos datos que en la opcion “Solicitud de Ofertas” (Ver referencia).

Direccion Envio
En esta pestafia aparecerdn los datos desde donde nos enviard el pedido nuestro proveedor en el caso de que disponga de varios almacenes.
Ha sido explicada anteriormente en la opcion en la opcién “Solicitud de Ofertas”

Datos Adicionales
Aligual que la anterior pestafia todos los datos han sido explicados en la opcién “Solicitud de Ofertas”.

Notas
Esta pestaia ha sido explicada anteriormente en la opcion “Solicitud de Ofertas”
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Compras
En esta pestafia hacemos doble clic en cualquier campo y nos aparecerd la siguiente pantalla, donde introduciremos los datos que después
se reflejan en la pestafia de compras.

Esta pestafia es nueva, en ella veremos los siguientes campos:

Serie: Es el nimero que le corresponde al articulo del que se va ha realizar el pedido. Este dato aparecerd
automaticamente, ya que se habrd introducido anteriormente en la ficha de Datos Generales del proveedor.

Ne Orden: En este campo aparece el nimero de orden que se asigna al pedido que vamos a realizar.

Ne Orden Proveedor: En este campo aparece el nimero de orden del proveedor que ha sido asignado anteriormente
en la ficha de datos generales del proveedor.

Fecha: Se hard constar la fecha de cuando se realiza la compra de los articulos.

Proveedor: Nos aparece el nombre completo del proveedor al que se le va ha hacer la compra de los articulos.
Comentario: En este campo se podrd hacer un pequefio comentario sobre el pedido que se va ha realizar. Serd una
nota interna y que nos deseamos que conozca el proveedor.

Factura: En este campo introduciremos el nimero correspondiente a la factura del pedido que hacemos al
proveedor.

Localizar Pedido de Compra

En esta opcion podemos localizar cualquier pedido de compra realizado a nuestros proveedores.

Al'hacer clic en esta opcion nos aparece la siguiente pantalla:

En esta pantalla disponemos de dos opciones para localizar el pedido de compra. Puede ser buscado por:

Fecha Pedido: Al introducir la Fecha del Pedido que queremos localizar, el programa encuentra todos los pedidos
que se han realizado en esta fecha, a continuacion seleccionamos el pedido que buscamos y hacemos clic en el boton
Selec., donde nos aparecerd detallado.

Ne Orden Proveedor: Si elegimos la bsqueda del pedido por esta opcion, introduciremos el nimero de orden del
proveedor y a continuacion el programa automaticamente nos indicard qué pedido corresponde a dicho ndmero.

5 Pedidos de Compra ] I [=TE
Incice: N2 Dicen
[Ne Drden =0 Salt

L] 1 1 L 00 5-Abr-2004

L] 1 2 RAFA 5-Abr-2004 FICO CABLES, S.A.

=] 1 3 VS.01.333 5-Abr-2004 5-Abr-2004 MaNGUERAS TECNICA!
1] 1 4 W6.01.334 5-Abr-2004 5-Abr-2004 ARIA 5.4

[mj 1 5 W6 01.335 5-4br-2004 5-Abr-2004 | INTERSEAL, 5 A

] 1 B W5.01.336 5Abr-2004 5-Abr-2004 IRIMO EURDTOOLS, 5.
=] 1 7 BALEX SeAbr-2004 5-Abr-2004 | INTERSEAL. 5 A

" 1 8 W5.01.337 SeAbr-2004 5-Abr-2004 IBERCOOLERS.L.

=] 1 10 ALICIA SeAbr-2004 5-Abr-2004 | T.H. SALPE.SL.

] 1 11 W5.01.298 SeAbr-2004 5-Abr-2004 IBERCOOLERS.L.

[m] 1 12 5Abr-2004 5-Abr-2004  AUTOMATISMES | CON

Sihacemos clic en el botdn Selec., veremos el pedido completo correspondiente a este proveedor.

Rejilla Pedidos de Compra

A continuacion sélo explicaremos los botones que varfan en relacién a la referencia que hemos comentado anteriormente.

e | 3 o/ 8 O &
2400001 WELENT N P Ene-o004 -Ene- V055, 50 * Flecibidc§
10 2400004 ALICIA 2Ene2004  2-Ene-2004 MANGUERAS TECNICAS ROITER, S.A Flecibide Mo
10| 2400005 YALENTIN 2Ene2004  2-Ene-2004 | ALFAGOMMA IBERICA, S.L Recibide Mo
10 2400007 ALICIA BEne2004 5 Ene 2004 VOS5, 54 Fecibide Mo
10] 2400008 VALENTIN 5Ene2004  5Ene 2004 | HAWE HIDRAULICA, 5.L. Fecibide Mo
10 2400011 VALENTIN 5Ene2004 5 Enc 2004 PHEUMAX CATALUNYS, 5.4, Fecibide Mo
10| 2400012 ALICIA 5Ene2004  5-Ene-2004 | MECANICA PRISMAS.L Fecibidc Mo
10 2400013 YALENTIN 5Ene2004  5-Ene-2004 BOSADD,SL Flecibidc Mo
10| 2400014 RAFA 5Ene2004  5-Ene-2004 | INTERSEAL, 5.4 Fecibidc Mo
10 2400016 JHZALICIA 5Ene2004 5 Ene 2004 VAPFLUID,SL. Recbide Mo
10 ANAN1 | FNTIN A-Fne-2004 5-Fne2004 | IRBIMO FLHBATAOL Bechide Mo
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Boton FILTRAR

Este botdn nos permite realizar un filtrado de los Pedidos de Compra que hayan en I rejilla, por cualquiera de los datos que contienesn
estos.

Boton PROCESOS

Este boton, aqui en Pedidos de Compra cuenta con diversas opciones: L%

Imprimir Albaran Sin Valorar

Imprime el Albaran Sin Valorar: Al elegir estd opcion el programa hard la | =0
impresion del albaran se haya seleccionado sin que figuren los importes. Inprinir Resto Pedida

Enviar e-mail

Imprimir Albaran: Imprime el albardn seleccionado y con los importes.

Crear Compra Campleta

Imprimir Resto Pedido: Crer Compra Incomplets

Crear Compra Incompleta Cantidades

Enviar e-mail: Envia un e-mail con el pedido que hemos seleccionado.

Fundir en un alabaran de compra

Crear Compra Completa: Después de haber seleccionado un pedido, al hacer | comar

clic en esta opcion del botén, se crea un albardn de compra. En este momento es | Marcar Redbido /o Reribida (Seleccionados)
cuando se nos incrementard el stock en el almacén y nos aparece una pantalla con L—¥erRelasin Peddos

todos los datos procedentes del pedido, para corregirlos o validarlos.

La Unica diferencia que encontramos en esta pantalla son dos campos que nos aparecen en la parte superior derecha, denominados Factura
y Pedido, al lado de cada uno de ellos podemos ver el boton que representa un ojo.

Vemos que el campo Factura esta en color gris, esto quiere decir que atin no hemos convertido este albardn en factura de compra.
El campo Pedido nos muestra el nimero del pedido de donde procede este albaran de compra.

Si-hacemos clic sobre el boton Ojo podremos ver el Pedido de Compra, o la Factura de compra, en pantalla. En esta pantalla vemos los
distintos campos y pestafias que ya han sido explicados con anterioridad en la opcion Solicitud de Ofertas.

Crear Compra Incompleta: Crea un albardn de compra dandonos opcion a seleccionar parte de los articulos
pedidos. El resto del pedido quedard como pendiente de servir.

F. Entrega: En este campo indicaremos la fecha de entrega del articulo.
Articulo: Aparecerd nuestra referencia del articulo que vamos a realizar el pedido.

[Seleccidn de articulos pendientes de recibir

Referencia: En este campo podemos ver el ndmero de referencia que corresponde al articulo por el
proveedor, i lo tenemos informado.
Nombre: Escribiremos el nombre del articulo que vamos a pedir.
Cantidad Pedida: Indicaremos la cantidad que pedimos de ese articulo.
Pdtes. Recibir: En este campo nos aparecerd la cantidad del articulo que estd pendiente de recibir. En el
caso de que se encuentre vacia quiere decir que se han recibido todos los articulos pedidos.
Precio: En este campo introduciremos el precio del articulo que se va a pedir.
Crear Compra Incompleta Cantidades: Fsta opcion es parecida a la anterior. Como diferencia podemos destacar
que la compra serd incompleta no por articulos sino por cantidades.

Fundir en un Albardn de Compra: Une los pedidos marcados en un solo albardn de compra.
Copiar: Copia el pedido que hayamos seleccionado.

Marcar Recibido / No Recibido (el Seleccionado): Con esta opcidn se pueden marcar los pedidos como recibidos
0 no recibidos que estén marcados. Un pedido rec ibido no se podré marcar como No recibido, si se ha sometido a
alguin otro proceso.

Ver Relacion Pedidos: Nos muestra la relacion de pedidos de venta para los que fueron hechos los pedidos de
compra que marquemos.
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Busquedas Pedidos de Compras

En el ment de pedidos de compras, tenemos varias opciones para inciar bisquedas de pedidos. Todas ellas desembocan en la rejilla de
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pedidos de compras, donde prodremos continuar aplicando criterios de seleccion, procesos e imprimir informes.

Albaranes de Compra

Ficha Aradir Albaran de Compra

En esta opcion podemos afiadir albaranes de compra a Proveedores.
Lineas

Ver Solicitud de Ofertas como referencia.

IVA
Ver Solicitud de Ofertas como referencia.

Datos Adicionales
Ver Solicitud de Ofertas como referencia.

Direccion Envio
Ver Solicitud de Ofertas como referencia.

Serie de Compra 1 a3l [GENERAL 12 Factura | =l Aceptar
¢ Ordlen 0 Pedido | || _ Senceler
MeOrdenProveedor | Eliminar
Facha | 11-Abr-2006 wf2
Proveedor | OEE] I 2|
Almaceén 1 suf2! [Aimacén General 2|
Forma de Pago e ] 2|
Moneda 0 fs EE|
Observaciones =
Comentaria | =
|Lineas | VA | Datos Adicionales | Direccién Envio | Portes | Series | Lotes | Notas | Controles | Relacion Albaranes
|Anticulo ia | Cantidad|  Precio| Dto.
Portes

Ver linea de Pedido de Compra como referencia

Series
Aparece el nimero de serie asignado al articulo.

Lotes
Ver Linea Albaran de Compra como referencia.

Notas
Ver Solicitud de Ofertas como referencia.

Controles

€7 —
5
Gestidn de Compras

Solicitud Ofertas

Pedidos de Compra

= Albaranes de Compra
Albaranes Pdtes. facturar por fecha
Albaranes Pdtes. facturar por Proveedor
Albaranes Pdtes, facturar por serie
Factura y Une Albaranes
Albaranes entre fechas
Albaranes por Proveedor
Albaranes por serie
Albaranes por serie entre fechas
Albaranes por orden Proveedor
Albaranes por agencia transporte
Albaranes no facturables por serie
Albaranes no facturables
Albaranes por Usuario y fecha
Albaranes entre humeros
Localizar Albaran de Compra
Afiadir Albaran de Compra

Aparece el usuario que ha realizado el albardn y podemos poner quien ha hecho el pedido y por quien ha sido repasado y controlado.

Relacion Albaranes

Aparece una relacion de albaranes de compra realizados al proveedor.

Boton Procesos

En la pantalla ARadir Albarén de Compra haciendo clic en el botén Procesos veremos las

siguientes opciones:

Imprimir: Esta opcién nos permite imprimir el albardn de compra. Podemos | Cambia Almacén

elegir la opcion directamente en pantalla o pulsando la tecla F9.

Facturar: Esta opcion nos permite facturar el albardn . Podemos elegir la opcion

directamente del ment o pulsando la tecla F10.

Imnprirnir Fa
Fackurar F11
Factura v Une Flz

Exportar a Provecto Chrl+F12
Anterior Albaran

Siguiente Albaran
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Al elegir esta opcion nos aparece la siguiente pantalla con todos los datos del albarén que se va a facturar, para modificarlos o validarlos.

En esta pantalla inicamente rellenaremos los datos del ndmero de factura del proveedor e introduciremos si tiene recargo financiero,
descuento 0 alguna retencion.

Serie e Compra | 1wl |GENERAL =

NEOrden o I Provisional

MN! Factura Proveedor |
Fecha | 11-Abr-2006 wf2|
Proveedor | 1 ‘PEDRO ROQUET, S A 2‘
Forma de Paga | Goz a2l ‘GIRU A B0 DIAS 2]
Moneda | [EE 2l E
Cambio 1.00000
Decimales ’72

S
—

.00
Recargo Financiera .00
.00

IRFF 0.00
Retencion Garantia 0

Comentario =

Si disponemos del mddulo de contabilidad, también vemos en la parte derecha una etiqueta de color rojo “Contabilizada’, esto nos indica
que la factura ya ha sido registrada en la contabilidad. Si hacemos clic en el botén Ojo del campo Asiento podemos ver el asiento contable
que corresponde a esta factura.

Localizar Albaran de Compra
(on esta opcién podemos localizar los albaranes de compra por dos opciones, fecha y No Orden de Proveedor

Al'hacer clic en el botdn Selec., nos aparece la pantalla correspondiente al Albardn del proveedor con todas las condiciones.

Bisqueda Albaranes de Compra

En el mend de Albaranes de Compra, tenemos varias opciones para inciar bsquedas de albaranes. Todas ellas desembocan en la rejilla de
albaranes de compra, donde podremos continuar aplicando criterios de seleccion, procesos e imprimir informes.

Rejilla Albaranes de Compra

Fichas: 23331 dsd % @ v @

PROCESOS
| Setie | N2 Drden| N* Drden Prov. Fecha| Proveedor Comentario Factura | Fact. | 5AT
s EEZITEN FT2180 1 7 o200 § ALIT0 ELELTRICIDAD SANT VICENE . 5 [T T
] 2400012 93169 7Ene2004 ELSTER IBERCONTAS A s Ne
| 1 om0z 41704 7Ene2004 | INTERSEAL 5 A Si | Mo
1 oamote 45A4 TEne2004 INTERSEAL 5 4 s Mo
O 1 200015 37724 7Ene-2004| EQUIBERTMA, 5. Si | MNo
1 om0 5AM7E  7Ene2004 V0SS S Si Mo
|1 oamo17 40000 7Ene-2004 | VAPFLUID, 5. s No
I 1 2amoe 50000053 7Ene-2004 FRENFLUID,S.L. (RRANDLLERS) (ANULADD) Si Mo
1 oa0ma 540573 7Ene204 V0SS, 54 S Mo

En la Rejilla, podemos ver en la parte superior seis botones, haciendo clic en cada uno de ellos veremos las opciones de que disponemos.
Estos botones han sido explicados con anterioridad en el submend Ofertas entre Fechas, del mend Solicitud de Ofertas, (Ver referencia).

A continuacion explicaremos los dos botones que tienen funciones especificas.

Botdn FILTRAR

L 4

lqual que en Pedidos de Compra

Factura y Une Albaranes

Boton PROCESOS Facurs b

Tmprimir Albaran

Irnprimir Etiquetas de Entrada

Facturay Une Albaranes: Esta opcion nos permite unir varios albaranes de
compra en una factura.

Imprimir Etiquetas de Entrada Albaran

Copiar Albaran

En esta pantalla vemos una columna en la parte izquierda que nos permite | cambis de amacén

elegir los albaranes que queremos facturar; una vez elegidos se observa que | recskuar

Exportacidn de datos a Madula

el valor del Total Neto pasa a la columna Seleccién.
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Cuando tenemos seleccionados todos los albaranes que queremos facturar elegimos el boton Facturar y nos aparece
la factura de compra.

Factura Albardn : Esta opcion permite realizar la factura del albardn que se ha seleccionado previamente en las
compras realizadas al proveedor.

Imprime Albaran: Esta opcion nos permite elegir un albardn e imprimirlo.

Imprimir Etiquetas de Entrada: Imprime las etiquetas para identificar los articulos recibidos en los albaranes que
figuran en la rejilla.

Imprimir Etiquetas de Entrada Albaranes (Seleccionados): Iqual que la opcion anterior, pero solamente de
los albaranes seleccionados.

Copiar Albaran : Con esta opcion podemos hacer una copia del albardn que ha sido seleccionado.

Cambio de Almacén: Permite cambiar los articulos del albaran seleccionado, de almacen.

Recalcular: Recalcula losimportes del albardn.

Exportacion de datos a Modula: Crea el fichero de enlace para comunicarse con sistema de almacenes Modula.

Facturas de Compra

En el subnem de opciones que nos aparece aquf, observamos que no existe la de Afiadir Factura. Esto es ldgico, ya que éstas se crean en el
proceso de Albaranes al convertirlos en Facturas. Las demds opciones de bisqueda son andlogas a la ya vistas en albaranes y pedidos.

Rejilla Facturas

Al hacer clic en el boton Buscar en cualquiera de las opciones de localizacion nos aparece una rejilla con todas las facturas que cumplen
con el criterio que hemos indicado.

Fichas:  1.038 e}é}f #E @ »&j @

| tiuesAr W e N FILTRAR W PROCESDS |

[T 14718 CIO063439874 % 1-Ene-2004 £ YODAFONE 2061 £ BEF7 73960

L] 1433 A0M045536  1-Ene-2004 PROSEGLR SA 2124 ALARMAMES DE ENER
[mj 1464 231/2004 | 2-Ene-2004 UMPBALL 2006 | cuota anual UMPBALL 5
L] 1470 11 5Ene-2004 ATICA SOFTWARESL. 2043 SUSCRIPCION VELAZD
[l 1472 el Fre-2004 DOMESTIC COFFFE S| 2R3 CAFE

Podemos ver en la parte superior seis botones, haciendo clic en cada uno de ellos veremos las opciones de que disponemos. Estos botones
han sido explicados con anterioridad en el apartado de Pedidos.

Unicamente explicaremos las especificas del botén Procesos

Boton PROCESOS
Este botdn tiene como nombre PROCESOS DE: Facturas de Compra, y dispone de las siguiente |-t e oo
Op(ioneS: Imprimir Facturas (Marcadas)

Actualizar Cambio Moneda

Imprimir Factura: [mprime la factura seleccionada.
Regenerar Asientos (Marcados)

Imprimir Facturas (Marcadas): Imprime las facturas marcadas en la casilla de

la iZqUierda Enlace Contable
Marcar Coma WD Contabiizadas

Actualizar Cambio Moneda: Recalcula el importe de las facturas teniendo en
cuenta el nuevo cambio de divisa.

Regenerar Asientos (Marcados): Regenera los asientos de las facturas marcadas.
Enlace Contable: Esta opcion sirve para enlazar a una contabilidad que no sea la de VNVM.

Marcar como No Contabilizadas: Cuando se ha traspasado a una contabilidad externa una factura, ésta queda
marcada para evitar contabilizarla dos veces. Si por algin motivo necesidsemos traspasarla de nuevo, habria que
quitarle primero esta marca con esta opcion.
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Resumen por tipo(Facturacion)

Nos muestra una rejilla con el resumen de facturas de Compra por tipo de LV.A.

Porcentaje Base Emitidas  Cuota Emitidas  Base Recibidas Cuota Recibidas

L4, 000 0,00 000 250,39 0.00
(R 7.00 0,00 0.00 459,64 3218
1.4, 16.00 B86.309.28 13.809.49 28.428.94 4.548 65
Articulos Pedidos

Articulos Comprados

Rejilla Articulos Comprados
Una vez hayalmos indicado al programa la bisqueda que queremos realizar, nos aparece una rejilla con el listado correspondiente.

Podemos ver en la parte superior seis botones, haciendo clic en cada uno de ellos veremos las opciones de que disponemos. Estos botones
han sido explicados con anterioridad.

A continuacién sélo explicaremos los botones que son diferentes en este mend.

Botdn Procesos
Este boton tiene como nombre PROCESOS DE: Lineas Albaranes de Compra, y tiene las siguientes opcidnes:

Relacionar con Albaran de Venta: Relaciona los articulos comprados con el albaran de venta correspondiente.
Calcular Coste Estimado: Hace un cdlculo de Precio de coste estimado de los articulos

Articulos Facturados
Series de Albaranes y Facturas de Compra

Anadir Serie de Compra
En esta opcion afiadiremos las series de compra de los articulos que tiene la empresa.

Nombre: Introduciremos el nombre que queremos dar a la serie que vamos a introducir.

Ne de Orden Factura de Compra: Introduciremos el nimero que queramos para el contador de facturas de esta
serie. Hay que tener en cuenta que nos aparecerd en la factura el nimero posterior al que hayamos introducido. s
decir, si queremos que nuestra primera factura tenga el nimero 5, tendremos que poner en este campo el 4.

N° de Orden Albaran de Compra: Este campo, asi como los siquientes funcionan de la misma manera que el
anterior.

Esta pantalla nos muestra en la parte derecha dos casillas; No facturar y Provisional. Las marcaremos en funcién de lo que necesitemos de
esta serie.

Serie de Compra - Master Computer, 5.A.

Codign |0 I” Anulada

Mombre ”

General |

N de Orden Factura de Compra
Ne de Orden Albaran de Cormpra
M2 de Orden Pedido de Compra

¢ Solicitud Oferta

I No Facturar

™ Pravisional

L.

70



