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Personalizador de Informes 
 

Introducción 
 

El personalizador de informes permite crear o modificar informes y dibujos en una aplicación de MASTER COMPUTER (VNVM o cualquier 
otra). 

 

Si creamos  un informe asociado  a la tabla de clientes, al abrir la opción especificar  informe  asociada  a la rejilla de clientes, aparecerán  de 
forma automática todos los informes disponibles, incluidos los que nosotros hayamos creado. 

 

Es posible crear diferentes personalizaciones para una misma aplicación. Cada personalización que se cree, será guardada en el directorio 
de la aplicación (donde se encuentra el mapa del aplicativo) con el nombre que se haya especificado y con extensión  .MVP. 

 

Si el archivo de personalización se llama M3.MVP, éste será utilizado por defecto. Si queremos  disponer de otras personalizaciones 
alternativas, las guardaremos con otro nombre y podremos  asignarlas  a uno o varios usuarios,  como se verá en el último  apartado. 

 

Instalación 
 

Lo primero que deberemos hacer es instalar el Personalizador de Informes. Para ello accederemos a la Web de Master Computer, S.A., 
(www.mastercomputer.es)  en la sección de Descargas / Utilidades / Personalizador de Informes, haremos  clic y empezará  la 
descarga de la utilidad. 
 
 



16 Personalizador Informes 
VNVM 
by Master Computer S.A. 

 
 
 

2 
 

 

 
Después de haber descargado el archivo, lo ejecutamos para instalar la aplicación en nuestro ordenador. Una vez finalizada la instalación lo 
tendremos disponible en; Menú  Inicio / Velázquez / Edper. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nota:   El    archivo     VNVM.VAM 
se  encuentra  en  la  carpeta  de 
la   aplicación   en   el   servidor, 
por  lo  que  tendremos  que 
tener permisos para acceder a 
dicha carpeta (consultar con el 
admistrador de la red). 

Inicio 
Al ejecutar por primera vez el personalizador de informes, aparecerá una ventana en la que debemos seleccionar el archivo de la aplicación. 
Debemos hacer clic en la opción abrir y mediante  la ventana  de exploración seleccionar el fichero M3.VAM., y que normalmente suele 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
estar en Archivos de Programas/M3/M3.VAM 
 

Como se puede observar, en la pantalla aparecen cuatro zonas claramente diferenciadas: 
 

Superior Izquierda: Es el panel  de información  y nos indica la aplicación y la personalización en curso. 
Superior Derecha: Panel de personalizaciones.  Nos presenta  la lista de las personalizaciones  que se han 
creado para la aplicación. 
Inferior Izquierda: Panel de objetos personalizables. Lista de informes que se pueden  modificar. 
Inferior derecha: Panel de objetos añadidos.  Aquí aparecerán  todos los objetos (informes y dibujos) que 
se han añadido por parte del usuario.
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Crear personalizaciones 
Para crear personalizaciones disponemos de dos opciones; Ir 
al menú Personalización / Nueva o pulsar el botón de la 

barra de herramientas.  

Una vez elegida esta opción aparece una ventana donde 
introduciremos el nombre de la personalización que vamos 
a crear. La extensión de este archivo siempre será .MVP. 

 

Una  vez  introducidos   los  campos   solicitados  hacemos 
clic en el botón Aceptar y ya habremos  creado lel fichero 
de personalización donde se guardarán los cambios que 
realicemos. 

 

Como podemos  observar,  la pantalla  del editor de personalizaciones  ha cambiado  y ahora tenemos  elementos  en los paneles  de Archivo y 
Objetos Añadidos. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Personalizar un informe 
Podemos  acceder  a  los  diferentes  informes  y  formatos 
de factura, que la aplicación tiene por defecto, abriendo 
las diferentes carpetas que se encuentran en el panel de 
objetos  personalizables.  Al abrir una  carpeta,  aparecerán 
los diferentes  informes  que contiene.  Si vemos que al lado 
del informe hay una marca, quiere decir que el informe ya 
está personalizado. 

 

Cuando seleccionamos un informe en el panel de objetos 
personalizables, que no tiene marca, VNVM nos pregunta si 
deseamos personalizar este informe, contestaremos  Si para 
personalizarlo, o No en caso de que queramos dejarlo como está. 
A continuación aparecerá una segunda ventana, que nos permite 
decidir si deseamos  modificar una copia del informe original o 
empezar desde cero. 

 

Seleccionando Sí, aparece  en pantalla  el informe original, tal 
como el programador lo confeccionó y es en esta pantalla, donde 
podremos hacer todo tipo de cambios para conseguir el aspecto 
final que nos interesa. 

 

La ventana tiene una serie de botones en la parte superior que nos permitirán añadir los diferentes elementos que componen un informe 
(controles).
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Por otra parte si queremos  ver las propiedades de un control ya creado, 
haremos  doble  clic sobre  él, y aparecerá la ventana de propiedades, donde 
podremos  ajustar  los parámetros  del control. Esta pantalla  tiene  como 
nombre  Propiedades control de informe, y se divide en varias pestañas,  que 
variarán dependiendo  del tipo de control que estamos editando. 

 

La primera pestaña  de las Propiedades control informe puede variar de un 
control a otro, pero siempre hace referencia al dato que se va a imprimir en 
el informe.  En el caso  del ejemplo  se trata  de un campo  de una tabla de 
datos. En las demás pestañas, se encuentran los diferentes parámetros de 
aspecto que nos permite  el control (tipo de fuente, tamaño,  color, etc.). 

 

Asistente para informes 
En el caso de que en la pantalla, donde se nos pregunta si deseamos 
modificar una copia del original hubiéramos  hecho clic en el botón No, 
entonces  se nos presentará  el cuadro de diálogo del Asistente para la 
creación de informes. 

 

En esta pantalla seleccionaremos una de las tres opciones posibles para 
crear el informe: 

 

Ninguno: se ejecutará directamente el Editor de informes. 

Asistente para informes: se abrirá un asistente  que  nos 
guiará de forma rápida y fácil en la composición  de un informe. 

Asistente para etiquetas: similar al asistente para informes, 
pero aquí servirá para crear etiquetas. 

Deberemos seleccionar a qué tabla de datos pertenece el informe. Haremos clic sobre el botón de la ventana desplegable y aparecerán las 
tablas de datos de la aplicación, elegiremos la que contiene los datos con los que trabajará el informe. 

 

Una vez introducidos  los datos solicitados, hacemos  clic en Aceptar. Si no seleccionamos ningún asistente, se creará un informe en blanco y 
deberemos componer el informe de forma totalmente  manual. 

 

En el caso de haber seleccionado el asistente para informes, aparecerá la primera ventana que nos guiará en la composición del informe.
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Esta pantalla nos permite  agrupar (ordenar)  el informe por diferentes 
criterios, para ello sólo tenemos  que hacer clic en el botón           que 
aparece  la ventana  y que tiene como leyenda “Añadir” . 
 

Al realizar esta acción, veremos la ventana Propiedades de un agrupamiento, 
la cual nos permite seleccionar el campo por el que vamos a ordenar el 
informe, indicaremos  si el orden será ascendente o descendente. También 
podemos  indicar si el agrupamiento tendrá Encabezado o Pie. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Para seleccionar los campos que deseamos que aparezcan en el informe, iremos eligiendo los que nos interesen en el lado izquierdo de la 
ventana, (campos de la tabla de datos seleccionada). Sólo tenemos que hacer clic en el campo y pulsar el botón que nos aparece en la parte 

derecha,  , este botón añade los campos elegidos en la zona de campos seleccionados. 
Una vez seleccionados todos los campos, hacemos clic en el botón  Siguiente > y nos aparece  la ventana  de Agrupar y Ordenar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

Una vez establecido el orden hacemos  clic en el botón Aceptar y estos 
parámetros pasan a la pantalla principal de Agrupar y ordenar 

 

Hacemos  clic en el botón Siguiente y nos mostrará una pantalla donde 
podremos  elegir la distribución de las columnas  y si queremos  que el 
informe se imprima en horizontal o vertical.
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Hacemos clic en el botón Siguiente y nos aparece la ventana para elegir el estilo del informe, así como el nombre del informe que estamos 
creando. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Y por último,  haremos  clic en el botón Finalizar  y con ello se habrá creado un informe con los datos que hemos facilitado en las diversas 
fases del asistente. 

 

Asistente para etiquetas 
La primera ventana  del Asistente para etiquetas nos solicita el 
formato del papel para etiquetas que vamos a utilizar. 

 

Eligiendo la primera opción, .Personalizada, tendremos que 
introducir manualmente  el tamaño  de etiqueta que vamos a 
usar. Estos valores o dimensiones se establecerán en los campos, 
que para ello aparecen en la parte derecha de la ventana. La 
segunda opción, consiste en elegir entre todos los tipos de 
papel estandard  ya definidos. En este caso las dimensiones y 
el número  de columnas ya vienen determinados,  y veremos 
como la parte derecha de la pantalla queda desactivada.
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Sea cual sea la elección elegida, haremos clic en el botón Siguiente y aparecerá la ventana para elegir el tipo de letra, tamaño, etc., opción 
que usaremos en la etiqueta. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Si situamos el puntero  del ratón 
encima de los botones nos 
aparecerá una leyenda que nos 
indica su función. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Después  haremos  clic en el botón Siguiente y se mostrará la ventana de selección de campos en la que podremos elegir los campos que 
deseamos que se incluyan en la etiqueta. 

 

A partir de aquí, 2los pasos a seguir y las ventanas  que aparecen  son los mismos  que en el asistente  para informes. 

El proceso se termina al hacer clic en el botón Finalizar, apareciendo la etiqueta que hemos creado. 

Menús y botones 
 

 
 
 

Muchas de las opciones que tenemos en los menús, las podremos encontrar en la barra de herramientas. Para trabajar con estos botones 
solo tenemos que hacer clic sobre el botón que nos interese, para seleccionarlo y a continuación volver a hacer clic sobre al área del informe 
donde queremos situar el control. 

 

Menú Edición 
Este menú tiene varias utilidades, que pueden ser de gran ayuda a la hora de personalizar 
un informe. 

 

Las  opciones   Deshacer,   Cortar, Copiar y Pegar, funcionan  igual que  lo hacen  en  otros 
programas bajo Windows. 

 

Propiedades 
Esta opción nos muestra  las propiedades  del informe, si no hay ningún  control seleccionado, 
o la ventana  de propiedades  del control que tengamos  seleccionando. 

 

Agrupamientos 
Esta opción nos permite  decidir los agrupamientos  (ordenación) que tendrá el informe. Al ejecutar la opción aparece la ventana de 
Ordenar y agrupar.  El orden puede ser ascendente o descendente y cada agrupamiento  puede tener su propia sección de cabecera y pie.
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lculo que 

uarda el 

 

 
Cálculos… 
Esta opción nos permite establecer los cálculos que  deseemos 
realizar en el informe. 

 

Para crear un nuevo cálculo, haremos clic en el primer botón que nos 
aparece en la ventana,  , a continuación aparece el asistente de 
edición  de cálculos Definición cálculo de informe. 

 

Nombre: Introduciremos una breve descripción del cá 
vamos a realizar. 

Identific ador: Nombre que recibe la variable donde se 
g resultado del calculo. 

Inicializar en: En  que  sección del  informe se pone  a  cero el 
calculo. 

Absoluto: Indica si el cálculo debe acumularse  en la variable o no. 
Si la casilla se encuentra  marcada,  el cálculo que se efectúa no se 
acumula. 

Formula: Cálculo  que   debe   realizarse.   El botón,  Asistente, nos 
mostrará una ventana mediante la que podremos crear el cálculo 
que nos interese. 

Asistente para edición de fórmulas 
Si posicionamos el puntero del ratón sobre cada uno de los botones 
que nos aparecen en pantalla veremos una leyenda indicando cuál 
es la función del botón. 

 

Podemos, por ejemplo, calcular el descuento sobre el importe del 
albarán. Para ello seguiremos los siguientes pasos. 

 

Seleccionamos  Funciones estandar   . El asistente nos muestra 
una serie de funciones de las cuales, siguiendo el ejemplo anterior, 
vamos a seleccionar la carpeta“Numéricas”, con lo que se despliegan 
todas las funciones numéricas disponibles, en este ejemplo será un 
descuento,  por lo que debemos  elegir Porcentaje. 

 

Para los valores del calculo, al lado de cada campo tenemos un 
botón con la etiqueta  de Asistente que al hacer clic sobre él, nos 
vuelve a mostrar  el Asistente para edición de fórmulas, pulsando 

sobre el botón “Campos” , aparecerá una ventana  con los 
campos  que  podemos   seleccionar.  Una  vez  encontrados   los 
campos correctos hacemos  clic en el botón OK, que  nos  aparece 
en el asistente y dicho campo pasa a formar parte de la sintaxis 
de la fórmula. 

 

Una vez tenemos  los parámetros  de la fórmula establecidos,  solo nos queda  hacer clic en el botón  Aceptar para que ésta aparezca en la 
pantalla “Asistentes para edición de fórmulas”, volveremos a pulsar el botón OK, y la fórmula creada pasa a la pantalla “Definición cálculos 
de un informe” y para terminar,  hacemos  clic en el botón  Aceptar con lo cual ya habremos  creado el cálculo. 

 

Menú Controles 
Eliminar (Supr): Si seleccionamos  un control del informe y elegimos esta 
opción o pulsamos  la tecla Supr, el control se borrará. 

Nuevo: Esta opción nos mostrará  una lista de los diferentes controles que 
podemos  colocar en un informe. Es indistinto que se elijan los controles a 
través de esté menú o directamente de la barra de herramientas. 

Controles 
Ninguno: El puntero del ratón queda en modo de selección.
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Dibujo : Nos permite  situar una de las imágenes  que trae por defecto la aplicación o una que hayamos  añadido  a la 
personalización. 

Figura geométrica: Control para figuras geométricas simples, 
línea, cuadrado,  círculo, etc... 

Texto estático: Esta opción nos permite  añadir  un texto fijo en 
el informe. 

Página, fecha, hora: Permite añadir, el número de página del 
informe,  la fecha  o la hora  del  sistema.   En Propiedades   control 
informe,  haciendo clic en el botón desplegable  pueden  verse 
todas las variables que se pueden añadir. 

Campo: Mediante este control, podremos  seleccionar cualquiera 
de los campos de la tabla de datos asociada al informe. 

Cálculo: Control para la impresión de cálculos realizados en el 
informe. El calculo debe definirse en el menú edición cálculos. 

Objeto texto: Este control es el adecuado para los campos de 
tipo historial o de longitud variable. 

Objeto dibujo: Es el encargado de situar los campos de tipo 
imagen que tenga la tabla de datos. 

Objetos dibujo y texto: Permite combinar en un solo control, 
un campo de tipo texto y dibujo. 

Fórmula: Control que permite realizar cálculos pero que no tiene 
la posibilidad de acumular o guardar el resultado del cálculo. Se 
pueden  realizar cálculos numéricos o trabajar con cadenas  de 
texto. 

Código de barras: Se encarga de la impresión de códigos de 
barras. 

Condición… 
Permite  introducir  una formula que decidirá si el control seleccionado  se imprime  o no. 

 

Menú Maquetar 
La disposición de controles mediante  el ratón es rápida pero poco precisa en cuanto a su 
posición dentro del informe. Podemos mover, punto a punto, un control mediante  las 
teclas del cursor o en incrementos de cinco puntos manteniendo pulsada la tecla Control al 
mismo tiempo que pulsamos las teclas del cursor. 

 

Podemos  ver la posición del control y su tamaño  en  la parte  inferior derecha  de  la 
ventana. 

 

También podemos  alinear  controles respecto  a 
otro, para ello seleccionaremos  los controles que 

nos interesen, manteniendo pulsada la tecla Control y haciendo  clic con el ratón, el último 
control seleccionado  será el control contra el que se alinearán  el resto. Podemos distingirlo porque el contorno de selección es mas grueso. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para establecer el tamaño de un 
control   ajustado   al   contenido 
a imprimir, seleccionaremos el 
control y pulsaremos F7.
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Sabemos que sección esta 
seleccionada porque  el  nombre 
de la misma aparece de color azul. 

 
 
 

Podemos forzar un salto de página 
en una sección haciendo doble clic 
sobre el cuadrito que aparece 
antes del nombre de la sección. 

 

 
 

En la imagen podemos ver un pie 
de agrupamiento con un salto de 
página. 

 

 
NOTA: Si  se ha modificado la 
personalización  activa,  durante 
la ejecución de la aplicación, 
deberemos   cerrar  el  programa 
y volver a  entrar  para  que  los 
cambios se cargen y esten 
disponibles. 

Menú Secciones 
Este menú  nos permite activar o desactivar las diferentes secciones del 
informe (cabecera de pagina, pie de pagina, etc.) 
 

Cabecera página: Si marcamos  esta  opción activaremos  la 
sección cabecera de página para el informe. 

Pié página: Sección que se imprimirá en el pie de cada página. 

Cabecera informe: Si marcamos  esta opción podemos  crear 
una cabecera de informe, que solo se imprimirá una única vez 
independientemente del número de páginas que éste contenga. 

Pié informe: Sección que se imprime al finalizar el informe. 

Condición: Permite introducir una formula (condición), que al 
evaluarse,  decide si la sección seleccionada  se imprimirá. 

Cargar las personalizaciones 
 

Si la personalización se llama igual que la aplicación, normalmente  M3.MVP, ésta será cargada automáticamente  y utilizada por 
defecto. 
 

En el Servidor  de  Aplicaciones,   en el apartado  de perfiles, a cada usuario de la aplicación se le puede asignar una personalización 
específica. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A partir de este momento  dicho usuario tendrá a su disposición, tanto los dibujos e informes que se hayan personalizado, como los que se 
hayan creado en la personalización que se le ha asignado. 


